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Art. 1 Definizioni
Ai fini del presente regolamento s Intende per:
a) “decreto trasparenza” ll D.Lgs. n, 33/2012 cos} come modificato dal D.Lgs. n. 97/2016;
b) "accesso documentale” 'accesso disciplinata dal capo V della legge n. 241/1990;

¢) “accesso civico” (o accesso civico “semplice”) Yaccesso al documanti oggetto degli obblighl di

pubblicazione, previsto dall'art. 5, c. 1, del decreto trasparenza;

d} “accesso generalizzato” Faccesso previsto dall'art, 5, c. 2, del decreto frasparenza.

Art, 2 Oggetto
1. Il presente regolamento disciplina | criter] ¢ le modalitd organlzzative per l'effettiva esercizio del seguenti
diriiti:
- l'accesso civico che sanclsce It diritto di chiunque di richiedere | documenti, fe informazioni o | datl che

I'ente abbia omesso di pubblicare pur avendone Fobbligo ai sensi del decreto trasparenza;

- Paccasso generalizzato che comporta il diritto di chiunque di accedere a datl, documenti ed informazion!

detenuti dall’ente, ulteriori rispetto a quelll sottoposti ad obbligo di pubblicazione, ad esclusione di quelli

sottoposti al regime di riservatezza,

Art. 3 Accesso generalizzato e accesso documentale

1. Paccesso documentale disciplinato dagli artt, 22 e seguenti della legge n, 241/1990, resta disclplinato da
tall norme; Ul Comune ne da attuazione in conformita a tall disposizioni ed a guelle regolamentari

appositamente adottate con delibera del €.C n. ... del v,

2, lafinalita dell'accesso documentale ex legge n. 241/1990 & quella dl porre | soggetti interessati in grado
di esercitare al meglio le facolty - partecipative e/o oppositive e difensive - che Fordinamento attribuisce
lore a tutela delle posizioni giuridiche qualificate di cul sono titolari. accesso documentale opera sulla base

dinorme e presupposti diversi da quelli afferenti 'accesso civica (generalizzato e non).

3. # diritto di accesso generallzzato, oltre che quella civico, & riconosciuto alio scopo df favorire forme
diffuse di controllo sul perseguimento delle funzioni istituzionali e sull’utilizzo delle risorse pubbliche e di
promuovere la partecipazicne al dibattito pubblico; la legge n, 241/1990 esclude perentoriamente Futiilzzo

del diritto di accesso al fine di sottoparre 'Amministrazione ad un contrallo generalizzato.




Art. 4 Legittimazione soggettiva

1. Uesercizio dellaccessa civico e dell'accesso generalizzato non & sottoposto ad alcuna limitazione quanto
alla leglttimazione soggettiva del richledente; chiungue pud esercitare tale diritto indipendentemente

dalVessere cittadino italiano o residente nel territorio dello Stato,

3. IYistanza di accesso, contenente le complete generalitd del richledente con i relativl recapiti e numert di
telefono, identifica [ dati, le informazionl o | documenti richlesti, Le [stanze non devono essere generiche

ma consentire I'individuazione del dato, dei documento o dell'nformazione di cui & richiesto I'accesso,

3. Non 2 ammissiblle una richiesta meramente esplorativa volta a scoprire di quali informazioni

I’ Amministrazione dispone,

Art. 5 Istanza di accesso clvico e generalizzato

1. Uistanza pub essere trasmessa dal soggetto interessato per via telematica seconde le modalita previste
dat decreto leglslativo 7 marzo 2005, n., 82 recante It «Codice del'amministrazione digitale». Pertanto, al

sensi dell'art. 65 del CAD, le istanze presentate per via telematica sono valide se:

a) sottoscritte medlante la firma digitale o la firma elettronica qualificata 1l cui certiflcato & rilasciato da un

certificatore qualificato;

b) Vistante o ¥ dichiarante & identificato altraverso il sistema pubblico di identita digitale (SPID), nonché la

carta di identita elettronica o la carta nazionale dei servizi;
¢} sono sottoscritte e presentate unitamente alla copla del documento d'fdentita;

d) trasmesse dall'lstante o dal dichiarante mediante la proptia casella dl posta elettronica certificata purché
le relative credenziall di accesso siano state rilasciate previa identificazione del titolare, anche per via
telematica secondo modalitd definite con regole tecniche adottate al sensi dell'art. 71 {CAD), e clb sia

attestato dal gestore del slstema nel messaggio o in un suo allegate,

2. Resta fermo che Itistanza pud essere presentata anche a mezzo posta, fax o direttamente presso gli uffici
e che laddove (a richiesta di accesso civico non sia sottoscritta dallinteressato In presenza del dipendente
addetto, la stessa debba essere sottoscritta e presentata unita mente a copia fotostatica non autenticata di
un documenta di identita del sottoscrittore, che va inserita nel fascicolo (cfr, art. 38, commi 1 e 3, d.P.R. 28

dicembre 2000, n. 445},

3. Se I'lstanza ha per oggetto I'accesso civico “semplice” deve essere presentata al Responsabile della
per og p p




prevenzione della corruziocne e delia trasparenza, 1 cul riferiment! sono indicati nella Sezione
“Amministrazione trasparente” del sito web Istituzionale del Comune. Ove tale Istanza venga presentata ad
altro ufficio del Comune, il responsabile di tale ufficio provvede a trasmetterla al Responsabile della

prevenzione della corruzione e della trasparenza nel pll breve tempa possibile,

4. Nel caso di accesso generalizzato, I'istanza va indirizzata, In alternativa®

- all'ufficio che detiene | dati, le Informazionl o i documenti;
- all'Ufficio relazionl con 1l pubblico (ove istituito};

- allufficlo indicato dallamministrazione nella sezlone “Amministrazione trasparente” del slto web

istituzlonale,
5. U'lstanza di accesso clvico non richiede motlvazione alcuna,

6. Tutte le richiaste di accesso pervenute all Amministrazione locale dovranno essere registrate In ordine
cronalogico in una banca datl accessibile ai Dirlgentl/Responsabili degli uffici, al RPCT e all'ON, con

indicazione:
~ dell'ufficlo che ha gestito Il procedimento di accessa;
- dei cantrolnteressati individuati;

- dell'eslto e delle mativazioni che hanno portato ad autorizzare o negare o differire 'accasso nanché Pesito

dl eventuali ricarsi propost! dal richiedanti o dal controinteressatl

7.l RPCT pud chiedere In ognl mormento agli ufficl informazioni sulfesito delle istanze.

Art. 6 Responsabiti del procedimanto

1.t Dirlgentl/Responsabili degli uffici del Comune garantiscano Il tempestivo e regolare flusso delle
informazioni da pubblicare,

2. Responsablle del procedimenti dl accesso dl cul al precedente art, 2 & # Dirigente/Responsabile
dell'ufficio che riceve Plstanza, il quale pud affidare ad altro dipendente Pattivita Istruttoria ad ognl altre

adempimentuo inerente il procedimento, mantenendone comunque la responsahilitd,

3. I Dirigenti/Responsabill dell’Amminlstrazione comunale ed il Responsablle della prevenzione della
corruzione e della trasparenza controllano ed assicurano la regolare attuazione dell'accesso sulla base di

quanto stabilito dal presente regolamentao,

? Geeorre che Yamministrazione operl una scelta tra le opzloni date dalla norma.




4. Nel casa di istanze per I' accesso civico il Responsabile della prevenzione della corruzione e trasparenza
ha I'obbligo di segnalare, In relazlone alla loro gravitd, i casi dI Inadempimento o adempimento parzlale
all'ufficio di disciplina del Comune al fini dell'eventuale attivazione del procedimento disciplinare; la
segnalazione degli inadempimenti viene effettuata anche al vertice politico del’amministrazione e all’OiV ai
fini dell’attivazione dei procedimenti rispettivamente competenti in, tema di responsabilitd, Se |l
documento, I'informazione o |l dato richiestl risultino essere gia pubblicat! sul sito istituzionale dell’ente hel

rispatto della normativa vigente, Il responsablle del procedimento comunica termpestivamente al

richiedente Favvenuta pubblicazione, Indicandogll Il relativo collegamenta ipertestuale.

F

Art, 7 Soggett! Controinteressati

1, 'ufficio cul & Indirizzata la richlesta di accesso generalizzato, se Individua soggetti controinterassat] &
tenuto a dare comunicazione aglt stessi, mediante Invio di copia della stessa, a mezzo di raccomandata con

awiso di ricevimento o per via telematica per coloro che abhlano acconsentito a tale forma di

~ comunicazione.

2. | soggetti controlnteressat] sono esclusivamente le persone fisiche e giuridiche portatrici def seguentl
interess! privati dl cul all'art. 5-bis, ¢, 2 del decreto trasparenza:

a) protezlone del dati personall, in conformiid al D.Lgs. n, 196/2003;

b} libertd e segretezza della corrispondenza intesa in senso lato ex art.15 Costituzione;

¢} Interessi economici e commerclali, ivl compres! la proprietd intellettuale, il dirltto d’autore e | segreti
commerciall.

3. Possono essere controinteressati anche le persone fisiche Interne all'amministrazione comunale

{componenti degli organf di Indirizzo, dirigentl, P,0., dipendenti, componenti di altri organismi).

4, Entro dieci giornl dalia ricezlone della comunicazione, i controinteressatl possono presentare una
motivata opposizione, anche per via telematica, alla richlesta di accesso. Decorso tale termine,
I Amministrazione comunale provwvede sulla richiesta di accesso, accertata la ricezione della comunicazione

da parte del controinteressati.

5. La comunicazione al soggetti controinteressati non & dovuta nel caso in cui V'istanza riguardi Faccesso

civico, clod dat], documenti ed informazioni oggetta di pubblicazione chbligatoria,




Art. 8 Termini del procadimento

1. Il procedimento di accesso civico deve concludersi con provvedimento espresso e motivato nel termine
di trenta giornl (art. 5, e, 6, del d.lgs. n. 33/2013) dalla presentazione dell'istanza con la comunicazione del
relativo eslto al richiedente e aglt eventuali soggetti controinteressati. Tak termini sono sospesi'nei caso di
comunicazione dell’istahza ai contrainteressati durante il tempo stabllito dalla norma per consentire agl|

stessi di presentare eventuale opposizione (10 giornl dalla ricezione delia comunicazione).

2, In caso di accoglimento, I'ufficlo competente di cul allart, 5 del presente Regolamento provvede a
trasmettere tempestivamente al richiedente i dati o i document! richiesti, ovvera, nel caso in cul Vistanza
riguardi Vaccesso civico, a pubblicare sul site | datl, le Informazion! o | documentl richlesti e a comunicare al

Hichiedente 'avvenuta pubblicazione dello stesso, indicandogli it relativo callegamento ipertestuale.

3. Qualora vi sia stato Faccoglimento della richiesta dj accesso generalizzato honostante I'opposizione del
controinteressato, il Comtune & tenuto a darne comunicazione a quest’ultimo. | dati o | document! richlast]
possono essere trasmessi al richiedente non prima di guindici glorni dalla ricezione della stessa
camunlcazlone da parte del controinteressato, ¢id anche zl fine di consentjre a quest’ultimo di presentare

eventualmente richlesta di riesame o ricorso al difensore clvico, oppure tlcorso al gludice amminlstrativo,

4. Nel caso di richiesta di accesso generalizzato, l Comune deve motivare Feventuale rifluto, differimento o

la limitazlone dell’accesso con riferimento ai soli casi e limitl stablfiti dalf'art. 5-bis del decreto trasparenza.

Art. 9 Eccezioni assolute all’accesso generalizzato
1. N dirtite di accesso generallzzato & escluso:

1.1.) nei casi di segreto di Stato (cfr. art. 39, legge n. 124/2007) e nei casl in cui Faccesso & subordinato dalla

disciplina vigente al rispetto di specifiche condizionl, modalitd o Hmiti (tra cui la disciplina sugll atti dello

stato civile, la disciplina sulle informazioni contenute nelle anagrafi della popolazlone, gli Archivi dl Stato), .

inclusi quelli di cul allart. 24, c. 1, tegge n. 24171990, Al sensi di guest'uitima horma ¥ dirltto di accesso &

ascluso:
a) per | documenti coperti da segreto di Stato al senst della legge 24 ottobre 1977, n, 801, e successive
maodificazioni, e neli casi dl segreto o di divieto dJ divulgazione espressamente previst dalla legge;

k) nel procedimenti tributart locali, per i quall restano farme le particolari norme che Ji tegolano;

c) nei confronti dell’attivith deli’Ente diretta alleranazione di attl normativi, amministrativi generall, dj
planificazione e di programmazione, per | quall restano ferme le particolari norme che ne regolano la

formazione;




d) nei procediment! selettivi, nel confronti del document! amministrativi contenenti informazionl di

carattere psicoattltudinale refativi a terzi.

1.2.} nei casi di diviet! di accesso o divulgazione previsti dalla legge tra cul:
- |l segreto militare (R.D. n.161/1941);

- 1l segreto statlstico (D.Lgs 322/1989);

-l segreto bancarlo (D.Lgs. 385/1993);

- il segreto sciantifico e it segreto industriale {art, 623 c.p.};

-1l segreto istruttorio (art.329 c.p.p.);

-1l segreto sul contenuto della corrispondenza (art.616 c.p.};

- i divleti di divulgazione connessi al segreto d'ufficlo {art.15, D.P.R. 3/1857)

-1 dati idonel a rivelare lo stato di salute, ossla a qualsiasi informazione da cul sl possa desumere, anche
indirettamente, lo stato di malattia o 'esistenza di patalogie del soggetti interessati, compreso qualsiasi
riferimento alie condizienl di invalidita, disabilith o handicap fisict e/o psichici (art. 22, comma 8, del Codice;

art. 7-bls, ¢. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);
-1 dati Idanel a rivelare la vita sessuale (art. 7-bls, c. 6, D.Lgs.. n. 33/2013);

- i dati identificativi di persone fisiche beneficiarie di aiuti economicl da cul & possibile ricavare informazionl
relative alle stato di salute ovvero alla situazione di disaglo econamico-soclale degli interessati {divieto

previsto dall’art, 26, comma 4, D.bgs. n. 33/2013).

2. Tale categoria di eccezioni allaccesso generalizzato & prevista dalla legge ed ha carattere tassatlvo. In
presenza di tall ecceziont il Comune & tenuto a vifiutare Yaccesso trattandosi di eccezioni poste da una
norma di rango primario, sulla base di una valutazione preventiva e generale, a tutela d interessi pubblici e

privati fondamentali e prioritarl rlspetto a quello del diritto alla conoscenza diffusa.

3, Nelia valutazione dellistanza di accesso, il Comune deve verlficare che la richiesta non riguardi atti,
documenti o Informazioni sottratte alla possibilitad di ostensione in quanto ricadent! In una delte fattispecle
indicate al primo comma.

4. Per la definizione delle esclusioni alfaccesso generalizzato dl cui al presente articolo, sl rinvia alle Linee

gulda recanti Indicazioni operative adottate dalFAutoritd Nazionale Anticorruzione ai sensi dell’art, 5-bis del

decreta trasparenza, che si intendona qul integralmente richlamate.




Art, 10 Eccezionl relative all’accesso generalizzato

1. 1 limitl all'accesso generallzzato sono posti dal legislatore a tutela di interessi pubblici e privati di
particolare rillevo giuridico che Il Comune deve necessarlamente valutare con [a tecnica del bilanctamento,
Caso per casg, tra 'interesse pubblico alla divulgazione generalizzata e la tutela df altrettanto validi interess|

consideratl dalfordinamento,

2. accesso generalizzato & rifiutatg se il diniego & necessarlo per evitare un pregiudizio concreto alla tutela

di uno degli Interess| pubblici inerenti:

a) la sleurezza pubblica e Fordine pubblico. In partlcalare sono sottratti alt'accesso, ove sia rllevata |a
sussistenza del pregiudizio cencreto, | verbali e le Informative riguardantl attivita di pollzia giudiziaria e dij
pubblica sicurezza e di tutela dell'ordine pubblica, nonché | dati, | documenti e gl atti prodromlel
alladozione di provvediment] rivolti a prevenire ed eliminare gravi pericoll che minacciano Pincolumita e la

sicurezza pubblica;
b} Ia sicurezza nazlonale;

¢) la difesa e le questioni militari, In particolare sono sottratti all'accesso, ove sia rilevata la sussistenza del
pregiudizio concreto, gli atti, I document] e le informazioni concernenti le attivith connesse con la

pianificazione, ¥impiego e Faddestramenta delle forze di polizia;
d} le refazioni internazlonafi;
e} la politica e la stabllita finanziarla ed economlica della Stato;

f} Ia conduzione ¢ Indagini sui reati e |l loro persegulmento, In particolare, sono sottratts allaccesso, ove sia

rifevata la sussistenza del pregiudizio concreto;

- gli att], | documenti e le Informazioni concernenti azioni di responsabliitd dl natura civile, penale e
contabile, rapportl e denunce trasmesse daltAutoritd gludiziaria e comunqgue atti riguardant! contraversle
pendenti, nonché i certificati penali;

~ 1 rapporti con la Procura della Repubblica e con I Procura regionale della Corte dei Conti e richjeste o

relazionl di dette Procure ove siano nominativamente individuat! soggetti per i quali si manifesta la

sussistenza di responsabilita amministrative, contablli o penali;

g) Il regolare svolgimento di attivita Ispettive preordinate ad acquisire element conoscltivi necessari per lo
svolgimento delle funzioni di competenza dell’Ente. In particolare sono sottrattl all'accesso, ove sia rilevata

la susslstenza del pregiudizlo concreto.

- gli atti, | documenti e le informazioni concernent segnalazionl, atti o esposti di privati, di organizzazioni




sindacali e di categoria o altre assoclazioni fino a guando non sia conclusa la relativa fase Istruttorfa a gli atti
coﬁclusivi del procedimento abblana assunto carattere di definitivita,, qualora hon sla possibile soddisfare
prima listanza di accessa senza Impedire o gravemente ostacalare lo svolgimento dell’azione amministrativa
o compromettere la decisione finale;

- le notlzle sulla programmaziane delf'attivita di vigilanza, sulle modality ed | tempi del suo svolglimento, le
Indagini sull'attivitd degli uffici, dei singeli dipendenti o sull'attivitd di entl pubbilel o privati su cul l'ente

asercita forme di vigilanza;

- varball ed atti istruttorl refativi alfe commissiont di indagine il cui atto istitutive preveda la segretezza dei

lavori;

- verbali ed att! istruttori relativi ad Ispezioni, verifiche ed accertamenti amministrativi condottl su attivita e

soggettl privati nellambito delle attribuzioni d’ufficlo;

- parer! fegall redatti dagll uffici comunall, nonché quelli di professionisti estérni acquisiti, in relazione a Hti

in atto o potenziali, atti difensivi e relativa corrispendenza.

3, laccesso generalizzato & altres) rifiutato se il dinlego & necessario per evitare un pregiudizio concreto alla

tutela di uno dei seguenti interessi privati:

a) la protezioné dei datl personali, in conformita con la disciplina legislativa In materla, fatto salvo quanto
previsto dal precedente art.9. in particolare, sono sottrattl all'accesso, ove sla riievata la sussistenza del

pregiudizio concreto, i seguenti atti, documenti ed informazionl:
- documenti di natura sanitarfa e medica ed ognl altra documentazione rlportante notizie di salute o

di malattia relative a singole persone, compreso qualslasi riferimento alle condizloni di invallditd, disabilita o

handicap fisici efo psichici;

- relazioni del Servizi Soclali ed Asslstenziall in ardine a situazioni sociali, personali, famltiari di persone
assistite, fornite dall’Autoritd giudiziaria e tutelare o ad altri organismi pubblici per motivi specificatamente

previsti da norme di legge;
- la comunicazione di datt sensibili e giudiziarl o di dati personali di minorenni, ex D.Lgs. n. 183/2003;

- notizle e documenti relativi alla vita privata e familiare, al domlcitio ed alia corrispondenza delle persone

fisiche, utllizzati ai fini delf’attivith amministrativa;

b) fa libertd e la segretezza della corrispondenza. in particolare sono sottratti all'accesse, ove sia rilevata la

sussistenza del pregiudizio concreto, i seguenti atti, document! ed informazioni:

- gl atti presentatl da un privato, a richlesta del Comune, entrati a far parte del procedimento e che




integrino interesst strettamente personal, sla tecnici, sla di tutela dell'Integritd fisica e psichica, sla

finanziari, per I quall lo stesso privato chlede che sianc riservat| e quindi preclus! all'accasso;

- gli attl di ordinarla comunicazione tra enti diversi e tra questl ed [ terzl, non utilizzat] ai fini dell'attivity

ammlnistrativa, che abblano un carattere confidenziale e privato;

¢) gli Interessi economlici e commerciali di vna persona fisica o giurldica, ivi compresl la proprieta

fntellettuale, il diritto d'autare a i segret] commerciali

4. Il Comune & tenuta a verificare e valutare, una volta accertata l'assenza dj eccezioni assolute, se
l'ostenslone degll atti possa determinare un pregiudizio concreto e probabile aglt interessi indicati dal
leglslafore; deve necessariamente sussistere un preciso nesso di causalita tra Paccesso ed Il pregiudizio, 1l
pregiudizio concreto va valutato rispetto al moments ed al contesto In cui 'Informazione viene resa

accessibile,

5. 1 limiti all'accesso generalizzato per la tutela degll interessl pubblici e privati individuati nei commi
precedenti sl applicano unicamente per I periode nel quale la protezione & giustificata in relazione alla

natura del dato,

6. l'accesso generalizzato non pubd essere negato ove, per la tutela degli interessi pubblici e privati

individuati nel commi precedenti, sia sufficienta fare ricorso al potere di differimento,

7. Qualora | limiti di eul ai commi precedenti riguardano saltanto alcuni dati o alcune part! del documento
richiesto deve essere consentito Faccesso parziale utllizzando, se del caso, la tecnica delloscuramento di
aicuni datl; cid in virtt def principio di proporzionalita che esige che le deroghe non eccedano guanto &

adeguato e richlesto per il raggiungimento dello 5C0po perseglito,

Art, 11 Richlesta di riesame

L. Hrichiedente, nel cast di diniego totale o parziale dell'accesso generalizzato o di mancata risposta entro il
termine previsto al precedente art. 8, avvero | controinteressatl, nel casi di accoghimento della richiesta di
accesso, possano presentare richiesta di rlesame al Responsabile della prevenzlone della corruzione e della

trasparenza che decide con prowedimento motivato, entro il termine di venti giornl,

2, Se 'accesso generalizzato & stato negato o differito 2 tutela della protezione dej dati personal In
conformita con la disciplina legislativa in materia, Il Responsabile deila prevenzione della corruzione e della
trasparenza, provvede sentito il Garante per ld protezione del dati personali, il quale si pronuncia entro ii

termline di diecl glorni dalia richlesta,




3. A decorrere dalla comunicazione al Garante, Il termine per Padozione del provvedimento da parte del
RPCT & sospeso, fino alla ricezione del parere del Garante e comunque per un periodo non superiore ai

predetti diecl giornt.

Art. 12 Motivaziane del diniego all’accesso

1. Sla nei casi di diniego, anche parziale, cennessi all'esistenza di limitl all'accesso generalizzato, sia per

guelli connessi alle eccezloni assolute, sla per le decisioni del RPCT, gl! attl sano adeguatamente motivati.

Art. 13 Impugnazioni

1. Awverso la decisione.del responsabile del procedimento o, in caso di richiesta dl rlesame, avverso la
decisiane del RPCT, il richiedente Faccesso generalizzato pud proporre ricorso al Tribunale Amministrativo
Regionale al sensi dell'art, 116 del Codice del processo amministrativo di cul al D.Lgs. n. 104/2010. 1}
termine dl cui alfart. 116, ¢ 1, Codice del processo amministrativo, quatora il richiedente V'accesso
generalizzato si sia rivolto al difensore civico provinciale/regionale, decorre dalla data di ricevimento, da

parte del richiedente, dell’esito della sua Istanza allo stessa,

2. In alternativa il richledente, o W controinteressato nei casl di accoglimenta della richlesta di accesso
generé!izzato, pud presentare ricerso al difensore civico comﬁetente per ambito territoriale {qualora tale
- organo non sla stato istitulto la competenza & attribuita al difensore civico competente per I'ambito

territoriale immediatamente superiore). Il ricorsa deve essere nhotificato anche alt’Amministrazione

Interessata,

a. 1l difensore civico si pronuncia entro trenta glorni dalla presentazione del ricorso, Se {l difensore civico
ritiene illegittimo il dinlego o il differimento ne Informa il richiedente & lo comunica all’ Amministrazione, Se
I'Amminlstrazione non conferma 1l diniego o il differimento entro trenta glorni dal ricevimeanto della

- comunicazlone del difensore civico, Faccesso & consentito.

4, Se 'accesso generalizzato & negato o differito a tutela delta protezione dei dati persohali in conformita
con la disciplina legislativa In materia, It difensore clvico provvede sentito il Garante per la protezione del

dati personali 1l quale sl pronuncia entro dieci giorni dalla richiesta.

10 ¢f ricorda, Infatti, che la figura del difensore clvico comunale & stata abofita dalla L. 23 dicembra 2009 0. 191 {Legge
Flnanziaria per # 2010)




5. Nel caso in cul la richlesta riguardi Faccesso clvico (dati, informazionf o document oggetto dl

pubblicazione obbligatoria), Il RPCT ha I'obblign di effettuare la segnalazione di cui all'art. 43, c. 5, det

decreto trasparenza.




MODULISTICA - PROPOSTE

FAC-SIMILE

MOD.1 RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO

RICHIESTA DI ACCESSO CIVICO
(art. 5, c. 1, D.Lgs, n. 33/2013 ¢
Regolamento Comune approvato con delibeta n. )

Ti/[a sottoscritto/a cognome® nome*

nato/a* (prov.__ )il

residente in* {prov.___ )

via 1, e-mail
cell, tel. fax

Considerata

[] ’'omessa pubblicazione
ovvero

[] la pubblicazione parziale

del seguente documento /informazione/dato che in base alla normativa vigente non risulta
pubblicato sul sitc del Comune di ¢))

...............................................................................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

CHIEDE

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, ¢. 1, D Lgs. n. 33/2013, e dell’art, del Regolamento
del’Ente, la pubblicazione di quanto richiesto e la comunicazione alla/al medesima/o dell’avvenuta
pubblicazione, indicando il collegamento ipertestuale al dato/informazione oggetto dell’ istanza.

Indirizzo pet le comunicazioni:

(2]

(81 allega copia del proprio documento d’identita)




(fuogo e data)

(firma per estéso leggibils)

* Dati obbligatari

[1] Specificare il documento/informazione/dato di cui & stata omessa i pubblicazione obbligatoria; nel caso sia a
conoscenza dell’istante, specificare la norma che impone la pubblicazione di quanto richiesto.
[2] Inserire ['indirizzo al quale sf chiede venga inviato jl riscontro alla presente istanza,

Informatlva sul trattamento de datl personali forisith con la richiesta {Aisensi dellart. 13 del D.Lgs, 196/2003)

1, Iinalitd del trattzmento

I dati personall verranno zatiati dal Comune di......., per to sveigimento delie proprie funzioni istituzionali in relazione al procedimento avviato,

2. Natura del conferimentq

11 conferimenta del dati personali & obbligatorio, in quanto in mancanza di esso non sard possibile dare inizio af procedimento menzionato in
precedenzs e provvedere 2’ emanazione del provvedimenta conclusivo dello siesso.

3. Modalitd del trattamento

In relazione alte finalitd di cut sopra, il trebamento del dati personall avverrd con modalitd informatiche o manuzali, in modo da garantire [a
riservatezza ¢ la sicurezza degli stessi.

1 dati non saranno Giffusi, potranno essere evenmalmente utitizzati in maniera anonims per la creazione di profiii deglt utenti del servizio,

4. Categorie di soggeiil «d quali § datl personali possona essere comusicti o'che possono venirne 7 conoscenza in qualifd di Responsabil o
Incarjeati

Patranno venire a conoscenza dei dati personali i dipendenti ¢ t collaboratori, anche esterni, del Titolare ¢ § soggetti che fomiscano servizi strumentali
alle finalith di cui sopra (come, ad esempio, servizi tecnicf), Tali soggetti aghanno in qualita di Responsabili o Tncarieat! del trattamento. I dati
personali potranna essere comunicati ad aliri soggetti pubblic e/o privati unicamente In forza di una disposizione di legge o di regotamento che lo
preveda,

5, Dirltti deb’inferessato
All'literessato sono riconosciut | diritti i cuf all*urt, 7, D.ILgs, i 196/2003 e, In particolars, it diritto di accedare ai propri dati pecsanali, di chiederne

la rettificn, Vaggiomamento o la cancellazions se incomplet], errone! o raccolti In violazione di legge, I'opposizione ol loro traftamento o fa
trasformazione in forma anonima. Fer Pesercizio di tali diritti, Pinteressato pud rivalgerst al Responsabile del trattamento dei dati.

6, Titolare e Respousabili del trattamento

1l Titolaze del trattvmento dei dati & il Comune di......... con seds in

1 Rexponzabile del trattamento & il sig............



FAC-SIMILE

MOD. 2 RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO-

RICHIESTA DI ACCESSO GENERALIZZATO

(art. 5,c. 2, D.Lgs. n. 332013 e

Regolamento Comune di approvato con delibera n. )

AL
o Ufficio dieninns (che detiene i dati, le informazioni o documenti)

o Ufficio Relazioni con il Pubblico

g Ufficio div.eion (come indicato dal Comune nella sezione “amministrazione trasparente™)

T1/1a sottosetitto/a cognome?* .nome*

nato/a* {prov, )il

residente in* (prov. )}

via n, e~mail

cell. tel. fax _

ai sensi e per gli effetti dell’art. 5, ¢. 2, D.Lgs. n. 33/2013, ¢ dell’art. del Regolamento dell’Ente,

disciptinanti il diritto di accesso generalizzato ai dati e documenti detenuti dall’Ente,

CHIEDL

o i1 seguente documento




a il seguente dato

-o..uu-uuuunn----unn.---uuuun--n-uuu..n-u.n.u.u.--..-----.-..un-uun..unuu...---.-----nu....---.uau.n-unn-uu-u.--n.u

DICHIARA

0 di conoscere le sanzioni amministrative e penali previste dagli artt, 75 e 76 del D.P.R. 44572000, “Testo
unico delle disposizioni legislative & regolamentari in materia di documentazione amministrativa”(1);

o di voler ricevere quanto richiesto, personalmente presso lo Sportetlo dell’Ufficio Relazion con il Pubblico,
oppure al proprio indirizzo di posta elettronica , oppure al seguente n.
di fax ,

oppute che gli atti siano inviati al seguente indirizzo mediante taccomandata con avviso di
ricevimento con spesa a proprio carico. )

(Si allega copia del proptio documento d’identita)

(luogo e data)

(firma per esteso leggibile)

*Dati obbligatori

(1Y Ad. 75, D.PR, n, 445/2000; “Fermo restando quanto pravisto dail'articelo 76, qualora dal controllo di cul alPart, 71 emerga ia non veridicity del
contenuto della dichiarazione, il dichiarante decade duj berefici eventuafmende canseguiti al provvedimento emanato sulla base dells dichiarazione
non veriticra,”

Art. 76, D.P.R. n, 445/2600; “Chiunque ritascia dichiarazioni mendaci, forma abtl falsi o ne fa uso nej casi previsti dal presente testo wnics & punito al
senst del codice penals e delle leggi speclali in materia, L'estbizione di un atto conterente datf non rispondenti a veritd equivale nd uso di atto falso.
Le dichiaruzioni sostitutive rese ai sensi degli articoli 46 © 47 ¢ le dichiarazioni rese per conto delle petsone indicate nell’ari, 4, comma 2, sono
considerate come fatte a pubblico ufficiale, S | reati indicati nei commi 1, 2 ¢ 3 sono comtnessl per obtenere la nomlna ad an pubblico wfficio o
Pautorizzazione all’esercizio di una professione o arte, it giudice, nei casi pidl gravi, pud applicars |*interdizione temparanea dui pubblici uffici o dalla
professione ¢ arte”, '

(2) N1ilasclo di dati 0 documenti in formato elettronico o cartaces & gratuito, satve il rimborse del costo effettivamente sostenuto & dacumentato
dall'smministrazione per I dproduzione su supportl materiali,

Ttformativa sul trattamente dei datf persorall forniti con Ia vichiesta

Ard 13 del d.Jgs, 196/2003 - “Codice In materis dj protezione det dutl personali®

L. Tinalits del frattaments

L dati pessonali verranne trattati dal Comuna di................. per to svolgimento delle proprie funzioni istituzlonali in relazione al procedimento avviate,
2. Natura def conferlmento

1 conferimento dei dati personali e obbligatarie, in quanto in mancanza di esso non sard possibile dare inizio ol procedimento menziosalo in
precadenza & proyvedere atl’emanazione del provvedimento conclusivo dello stessa,

3, Modrlith del trattamentao .

In relozione alle finalita di cui sopra, il trattamento dei dati personalt avverrd con modalila informatiche e manuali, in modo da garantire la
riservatezzn ¢ la sicurezza degll stesst. I dati non saranno diffusi, potranne essere eventualmente wtitizzath in taniera anonima per la creazione di
profili degli utenti det servizio.

4. Categorle di soggetti al qualt i datl personnll pessenc essere comunicati o che possono venirne a conoscenza In quolith di Responsablli o
Incarieaii




Potranno venire a conoscenza dei dati personali I dipendaati e | collabarntori, anche esterni, del Titolare & | sogpetti che forniscone servizi strurmentali
afle finaltd di cuf sopra, Tali soggeiti agiranno In quulith di Responsabili o Incaricati del trattarnento, T dati personali polranno essere comunicati ad
altri soggetti pubblici efa privati unicamente in forza di una disposizione di legge o di regolamento che lo preveda,

5. Diritti dell*intevessado .

Allinteressato sono ricogosciuti | diritti di cul al’art, 7, D.Lgs. 1.196/2003 e, in partieofare, {1 diritto di aceeders ai propri dati personali, di chiederne
1a rettifica, Pagsiomamento o la cancellazione se incompleli, eeronci o raccolti In violazione di legge, I'opposizione al loro trattamento o la
trasformazione in forma anonima. Per I'esercizio di tali diritti, Pinteressato pud rivolgersi al Responsabile del trattamento dei dati.

&, Titelare ¢ Responsablli del {rattamenta

T Titolare del trattlamanto def dati & il Comune di......... con sede in ...coneene

1l Responaabile dal trattamenta & il slg..on




FAC-SIMILF,
MOD. 3 COMUNICAZIONE Al SOGGETTY CONTROINTERESSATI

{da tragmetfere con Raccomandata AR o per via telematica per coloro che abbiano consentito)

Prot. n.

Al Sig/ Alla Ditta

Oggetto: Richiesta di accesso generalizzato - Comunicazione ai soggetti controinferessati al sensi
delPart. 7 del vigente regolamento sull’accesso civico ad atti e documenti (art, 5, ¢. 5, D.Lgs. n,
33/2013)

Si trasmetie I'allegata copia della richlesta di accesso generalizzato del sig.

» pervenuta a questo Ente in data , prot. , per la quale
Lei/la spett. Societd da Lei rappresentata & stata individuata quale soggetic controinteressato ai sensi delle
vigenti disposizioni (1).

Entro dieci giorni dalla ricezione della comunicazione, le ss, Loro, quali soggetti controinteressati, possono
presentare una motivata opposizione, anche per via telematica, alla richiesta di accesso trasmessa.

Si fa presente che decorso tale termine senza che alouna opposizione venga prodotta, I’ Amministrazione
provvederd comungue sulla richiesta di accesso,

11 Dirigente/Responsabile del procedimento

Allegato: Richiesta prot.

(1)1 soggetti controinteressatl, song esclusivamente lo persona fisiche e giuridiche porlatrici dei soguenti interess) privati di cui allart, 5-bis, 6. 2,
B.Lgs. n, 33/2013:

a) protezione del dati persanali, in confornmitd af D.Les. k. 196/2003;

b) libertd ¢ segreteaza delia conispundenza fntesa in senso kfa ex axt. 15 Costituzione;

¢) interessi economici e commerciali, ivi compresi ta proprietd intetlettuale, i diritto d*antore ¢ § segreti commerciali,




FAC-STMILE

MOD.4 PROVVEDIMENTO DI DINIEGG/DIFFERIMENTO DELLA RICHIESTA DI
ACCESSO GENERALIZZATO

Prot,

QOggetto: Richiesta di accesso generalizzato -~ Provvedimento di diniego totale, parziale o
differimento defl’accesso

Con riferimento alla Sua richiesta di accesso del , pervenuta a questo Ente in
data - , prot. , 8

COMUNICA

che la stessa non puo essere accolta, in tutto o in parte,
oppute che P’esercizio del diritto d’accesso deve essere differito per giornj ’
per i seguenti motivi:

---------------------------- PN EA 680 F s R anrTaanaanmalada bbb i babdTanatrurqasdned tpaneeannulidpinaddaed bt ioddttdidaiisdsiasasiannunorsnstisdatanirancnsareintt

il richiedente pud presentate richiesta di riesame al Responsabile della prevenzione della corruzione e
trasparenza, che decide con proyvedimento motivato entro il termine di venti giomi,

8i avverte Pinteressato che contro il presente provvedimento, nei casi di diniego totale o parziale all’accesso
generalizzato, potra proporre ricorso al T.AR. ai sensi dell’att, 116 del Codice del processo
amministrativo di cui al D.Lgs. n. 104/2010.

Il termine di cui all’art. 116, c.1, Codice del processo amministrativo, qualora il richiedente ['accesso
generalizzato si sia rivolto al difensore civico, decorre dalla data di ricevimento, da parte del richiedente,
dell’esito della sua istanza al difensore civico stesso.

In alternativa il richledente ed il controinteressato nel casi di accoglimento defla richiesta di accesso
generalizzato, possono presentate ricotso al difensore civico competente per ambito tetritoriale (qualosa tale
organo non sia stato lstituito la competenza & attribuita la difensore civico competente per I’ambito
territoriale immediatamente superiore). Il ricorso deve essere notificato anche all’amministrazione

interessata,

Luogo e dafa

Il Dirigenie/Responsabile del procedimento







