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PARTE PRIMA
DISPOSIZIONI COMUNI

Articolo 1 - Oggetto e finalita

1. I presente regolamento disciplina il sistemamglificato "in economia” delle procedure per
I'acquisizione di determinati lavori, di determinagrvizi e di determinate forniture di beni, digarto non
elevato, nel caso in cui il ricorso alle ordinapecedure di gara potrebbe comportare un rallenttone
dell'azione amministrativa, oltre ad un notevokpéndio di tempi e risorse.

2. Nel rispetto del diritto comunitario, del diatstatale e regionale, il presente regolamentatulezione
alle disposizioni del'Codice dei Contratti pubblici relativi a lavori, servizi e forniture”, di seguito
chiamato “Codice dei Contratti” (articolo 125 dedoteto legislativo n. 163 del 12 aprile 2006 e isim.
nonché delRegolamento di esecuzione ed attuazione del Codiadi seguito chiamato “Regolamento
attuativo” (decreto del Presidente della Republicitobre 2010 n. 207 e s.m.i., articoli 173-12G3-201
per i lavori e articoli 326-338 per i servizi eflarniture), cosi come recepiti nella Regione Siciliana dalla
Legge Regionale 12 luglio 2011, N.12Disciplina dei contratti pubblici relativi a laxip servizi e forniture.
Recepimento del decreto legislativo 12 aprile 2096163 e successive modifiche ed integrazioni le de
D.P.R. 5 ottobre 2010, N.207 e successive modifezhetegrazioni.....”, tenendo conto anche dellameor
di esecuzione e di attuazione della legge regiohaléuglio 2011 n. 12, di cui decreto del Presidente
della Regione Siciliana del 31/01/2012 n. 13.

La stesura del presente regolamento tiene conto tkelegislazione vigente alla data del 31/01/2013.

3. Per la definizione di lavori, servizi e forniusi fa riferimento all’articolo 3, commi 8, 9 e @@l Codice
dei Contratti:

“I «lavori» comprendono le attivita di costruziondemolizione, recupero, ristrutturazione, restauro,
manutenzione, di opere. Per «opera» si intendsultato di un insieme di lavori, che di per séliebpuna
funzione economica o tecnica. Le opere comprendanquelle che sono il risultato di un insiemeadidri
edilizi o di genio civile, sia quelle di presidialdesa ambientale e di ingegneria naturalistica.

Gli «appalti pubblici di servizi» sono appalti plibbdiversi dagli appalti pubblici di lavori o dorniture,
aventi per oggetto la prestazione dei servizi dadilallegato II".

Gli «appalti pubblici di forniture» sono appaltikmlici diversi da quelli di lavori o di servizi, amti per
oggetto l'acquisto, la locazione finanziaria, laanone o l'acquisto a riscatto, con o senza opzjmer
l'acquisto, di prodotti.

Ai fini della qualificazione dei contratti misti emti per oggetto lavori e forniture - lavori e serv lavori,
servizi e forniture - si applica la disciplina pista dall'articolo 14 del Codice dei Contratti.

Articolo 2 — Limiti legali delle procedure per I'acquisizione di lavori, servizi e forniture di beni

1. Ai sensi dell’'art. 125 del Codice dei contradtidelle norme del Regolamento attuativo le proaedur
semplificate in economia possono essere utilizzali per I'acquisizione di lavori, servizi e founie di beni

di cui alle tipologie previste dal presente regaain e nellambito delle soglie economiche speaiémei
successivi articoli del presente regolamento.

2. 1l ricorso agli interventi in economia € ammessempre opportunamente motivato, in relazione
all'oggetto per tipologie di lavori, servizi e faure di beni e in relazione ai limiti di importd dui alle
soglie economiche di spesa, cosi come indicatpmesente regolamento. Oltre tali limiti di impoeoper
tipologie diverse da quelle indicate si utilizzdagrocedure ordinarie.

3. Il ricorso alle procedure in economia deve ngfeye ai criteri di programmazione, economicitéicatia,
tempestivita, parita di trattamento, rotazione, ppraionalita, trasparenza, non discriminazione e
concorrenza tra gli operatori economici.

Articolo 3 — Limiti economici delle procedure perl’acquisizione di lavori, servizi e forniture di beni

1. In ottemperanza al principio di proporzionalitaieationevolezza le procedure semplificate in ecoiao
possono essere utilizzate:

- per I'acquisizione di lavori che non superansdaglia economica di € 200.000,00;

- per I'acquisizione di servizi che non superamadglia economica di € 100.000,00;



- per I'acquisizione di beni che non superano Glia@conomica di € 80.000,00.

2. Gli importi monetari si intendono al netto degffieri per I.V.A. Eventuali costi relativi alla si®zza, ai
sensi dell'articolo 131 del Codice dei Contratoncorrono alla determinazione dei limiti di impogrevisti
dal presente regolamento.

3. Nessuna prestazione pud essere artificiosanfiexsienata allo scopo di sottoporla alla disciplishelle
acquisizioni in economia.

4. Per le acquisizioni programmabili, i limiti diical precedente punto 1, devono essere appli€atseeme
delle acquisizioni eventualmente previste per dim di lavoro, di servizio o di bene nel periodb
programmazione.

Articolo 4 — Casi e situazioni particolari previst dal Codice dei contratti

1. Il ricorso al sistema semplificato “in econom&altresi consentito, ai sensi dell’art. 125, s@r0, D.
Lgs. 163/2006, nelle seguenti ipotesi:

a) risoluzione di un precedente rapporto contritumin danno del contraente inadempiente, quaitdeia
ritenuto necessario o conveniente per consegupeektazione nel termine previsto dal contratto;

b) necessita di completare le prestazioni di untrettio in corso, ivi non previste, se non sia puksi
imporne I'esecuzione nell’ambito del contratto nms®;

c) prestazioni periodiche di servizi, fornitureseguito della scadenza dei relativi contratti,metiore dello
svolgimento delle ordinarie procedure di sceltacdeltraente, nella misura strettamente necessaria;

d) urgenza, determinata da eventi oggettivamenpeawedibili, al fine di scongiurare situazioni di
pericolo per persone, animali o cose, ovvero pgiehe e la salute pubblica, ovvero per il patriloon
storico, artistico, culturale.

Articolo 5 — Principio di rotazione

1. Tutti gli affidamenti effettuati con il sistens@mplificato in economia, a prescindere dal sistdnselta
del contraente, sono effettuati nel rispettopi@icipio di rotazione.

2. Nel caso di affidamento diretto o di invito aglperatori economici iscritti nell’elenco dell’'ente
l'individuazione dei soggetti deve avvenire secofidadine progressivo di iscrizione, tenendo codtlle
categorie di iscrizione, restando tuttavia imprdgiato il diritto di proporre offerte da parte ditti gli
operatori economici iscritti ai predetti elenchi.

3. Non e consentito un secondo affidamento direttm secondo invito ad un operatore economico, duan
nel corso del medesimo anno solare, altri operaohomici iscritti nell’elenco dell'ente per la desima
categoria, non ne abbiano ricevuto ancora uno.

4. Al fine di garantire I'osservanza del princigiorotazione da parte di tutti i responsabili digedimento,
prima dell’attivazione della procedura di cottimduiciario, deve essere acquisito dal servizio dreteria
I'elenco aggiornato degli operatori gia invitatirdote il corso dell'anno solare.

5. L'avviso di informazione in ordine all'acquisizie con il sistema semplificato in economia di tgvo
servizi e forniture di beni, deve essere reso pobplcontestualmente alla pubblicazione della
determinazione a contrarre, sul sito web dell’entieve essere pubblicato all’Albo Pretorio.

6. In ogni caso non possono essere affidati laf@mjture di beni e di servizi ad operatori ecolcirohe nel
corso dell'anno solare, abbiano gia avuto affidatitratti in economia per importi complessivi c@erano
le soglie previste dal presente regolamento.

7. Il mancato rispetto del principio di rotaziona plarte del responsabile del procedimento e cetiosara
titolo di responsabilita disciplinare.

Articolo 6 - Principio di trasparenza

1. I Comune di Montevago ha aderito al Protocalidegalita di cui all’Accordo di programma quadro
“Carlo Alberto Dalla Chiesa” al fine di rafforzate condizioni di legalita e sicurezza nella gestiatelle
procedure per la stipulazione dei contratti pulbblic

2. Il Responsabile del procedimento e i compongelfa commissione di gara per la scelta del contege
per le acquisizioni di lavori, servizi e fornitudé beni nel sistema semplificato in economia, steruti a
rispettare le prescrizioni del Codice etico in matdi contratti pubblici, adottato dal Comunegsecuzione
a quanto prescritto dall’art. 15 della L.R. n. 3/2@ dalla L. n. 190/2012 (Del C.C. n. del )



3. Gli operatori economici che stipulano contrditiacquisizione di lavori, servizi e forniture deri nel
sistema semplificato in economia, sono tenuti petigre le prescrizioni del Codice etico in matatia
contratti pubblici, adottato dal Comune, in esecneidi quanto prescritto dall’art. 15 della L.R5/2011 e
dalla L. n. 190/2012 (Del. C.C. n.  del ).

4. Il Responsabile del procedimento e i compondalia commissione di gara per l'individuazione del
contraente, per le acquisizioni di lavori, seré@Zorniture di beni nel sistema semplificato inmmmia, sono
tenuti a rispettare le prescrizioni previste datliCe antimafia di cui al Dec. Lgs. n. 159/2011 eltpuper la
prevenzione e repressione della corruzione e ggjdlita di cui alla L. n. 190/2012

Articolo 7 - Forme della procedura in economia

1. Le acquisizioni in economia di lavori, di senazforniture di beni possono avvenire:

- mediante amministrazione diretta;

- mediante la procedura di cottimo fiduciario;

- mediante procedura mista, cioe parte in ammai&ine diretta e parte per cottimo fiduciario.

2. Sono acquisiti immministrazione diretta i lavori, i servizi e le forniture di beni per ugli non occorre
l'intervento di nessuna impresa esterna e sonttweffecon materiali e mezzi di proprieta del Comun
appositamente acquistati o noleggiati (medianteqaitnento autonomo in economia) e con personale
proprio o eventualmente assunto per l'occasione.

3. Sono acquisiti mediante farocedura di cottimo fiduciario i lavori, i servizi e le forniture di beni
guando si rende opportuno l'affidamento a professtioo imprese esterne mediante procedure negoziat
semplificate. La procedura di cottimo fiduciariauéa procedura negoziata che ha rilevanza publid@ist
che implica il rispetto dei principi generali delfione amministrativa per come definiti dalla LIR.
10/1991(imparzialita, correttezza, buona fede cibdyi ecc.).

Articolo 8 - Responsabile del procedimento

1. Per ogni acquisizione di lavori, servizi e founeé in economia il Comune opera attraverd®asponsabile
del procedimento.

2. Nellamministrazione direttd responsabile del procedimento si occupa direéinte dell’esecuzione dei
lavori, dei servizi e delle forniture, provvedenabacquisizione dei beni, dei servizi e dellanmodopera,
ecc. necessari per realizzare I'intervento in eoua.

3. Nell'acquisizione per cottimo fiduciarid responsabile del procedimento si occupa dietu&t fasi
procedimentali (affidamento, esecuzione, vigilareadla corretta esecuzione del contratto, collaudo,
liquidazione, ecc.), necessarie per realizzacgligsizione dei lavori, dei servizi e delle formgu

4. Il responsabile di ogni settore amministratincui si articola la struttura burocratica dellensi occupa
della programmazione dei lavori, dei servizi e @dtirniture in economia ed individua nell'ambitollde
risorse umane disponibili, uno o piu responsabiprdcedimento per I'acquisizione di lavori, di@er e di
forniture con il sistema semplificato in economia.

5. Qualora il Responsabile del procedimento nomsiainato, ogni compito e responsabilita restarececa
del dirigente Responsabile.

Articolo 9 - Aggiudicazione delle procedure di caimo fiduciario mediante centrale di committenza.

1. Nel sistema semplificato in economia delle pouwre per I'acquisizione di lavori, servizi o fdure di
beni, il Comune di Montevago, ai sensi dell’art, 88mma 3 bis del Codice dei contratti (aggiorrelta
modifica operata dall’art. 1, comma 4 del D.L. B/ZD12 convertito in L n. 135/2012), affida allaxtrale di
committenza dellUnione dei Comuni di Menfi, Santdargherita di Belice, Sambuca di Sicilia e
Montevago, “Terre Sicane”, I'aggiudicazione dell®gedure di cottimo fiduciario con consultazionepii
operatori economici e comparazione di offerte.

2. Nel caso in cui il contraente viene individuaiel Mercato elettronico della Pubblica amministaz
(MEPA), gestito da Consip s.p.a. oppure in altrircaé elettronici, gestiti da centrali di commitizn
pubbliche (mercato elettronico proprio, mercatottedaico gestito dall’Unione dei comuni, mercato
elettronico gestito da centrali di committenza oegii, ai sensi dell’art. 328 del Regolamento ditadel
Codice), mediante richiesta di offerta (RDO) I'aglicazione viene effettuata dalla Commissioneadag
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3. Nel caso in cui il contraente viene individuaiel'ambito delle convenzioni stipulate da Consip.a.
'aggiudicazione e [laffidamento e effettuata dalesRonsabile del settore dell'ente con proprio
provvedimento.

4. La centrale di committenza dell’Unione dei ComdnMenfi, Santa Margherita di Belice, Sambuca di
Sicilia e Montevago, “Terre Sicane”, & tenuta adeogare le norme del presente Regolamento per
I'acquisizione in economia di lavori, servizi e fiiure di beni, del “Codice dei Contratti pubblieiativi a
lavori, servizi e forniture”, nonché del Regolanemti esecuzione ed attuazione del Codice, cosi come
recepiti nella Regione Siciliana dalla Legge Reglenl2 luglio 2011, N.12, "Disciplina dei contratti
pubblici relativi a lavori, servizi e forniture. Bepimento del decreto legislativo 12 aprile 2006183 e
successive modifiche ed integrazioni e del D.P.Rottebre 2010, N.207 e successive modifiche ed
integrazioni.....”, tenendo conto anche delle normesgcuzione e di attuazione della legge regiotdle
luglio 2011 n. 12, di cui al Decreto del Presidaidéia Regione Siciliana del 31/01/2012 n. 13.

PARTE SECONDA
ACQUISIZIONE DI LAVORI

TITOLO PRIMO
Tipologia dei lavori

Articolo 10 - Programmazione

1. L'amministrazione, ai sensi dell’articolo 12%nema 7, del decreto legislativo 12 aprile 2006163,
individua nel programma annuale dei lavori, I'elendei lavori da eseguire in economia per i quali é
possibile formulare una previsione, ancorché sonamar

2. In sede di bilancio annuale, 'amministraziondividua altresi un apposito stanziamento pemgdriventi

in economia fton prevedibili”, tenendo conto delle risultanze finanziarie itkeagli esercizi precedenti.

3. La pubblicazione dell’'elenco annuale costituisgssolvimento dell'obbligo della garanzia di una
pubblicitd adeguata in applicazione dei principirdsparenza e di proporzionalita.

Articolo 11 - Lavori d’'urgenza

1. Ove l'esecuzione dei lavori in economia & deteata dalla necessita di provvedere d'urgenza guest
deve risultare da un verbale riportante i motivialstato di urgenza, le cause che lo hanno prdaeoed
lavori necessari per rimuoverlo.

2. Il verbale é compilato dal responsabile del pdimento o dal tecnico all'uopo incaricato; al \&ebe
allegata una perizia estimativa dei lavori ai fieil’assunzione dei provvedimenti di coperturaaedlativa
spesa.

3. Il Responsabile del settore non appena ha ricelwerbale e la documentazione allegata provvade
formalizzare la procedura d’'urgenza con la deteamione di affidamento.

Articolo 12 - Lavori di somma urgenza

1. Nei casi di lavori di somma urgenza che non eoto alcun indugio, il responsabile del proceditb®

il tecnico dell’lamministrazione che per primo scaesul luogo, puo disporre contemporaneamente alla
redazione del verbale di cui al precedente artjctdoimmediata esecuzione dei lavori e di quanto
indispensabile per rimuovere lo stato di pregiwaala pubblica incolumita.

2. L'esecuzione dei lavori di somma urgenza pucressffidata in forma diretta ad una o piu imprese
individuate dal responsabile del procedimento aetaiico incaricato di recarsi sul luogo.

3. Il prezzo delle prestazioni ordinate e defiitmsensualmente con I'affidatario; in difetto deywentivo
accordo, il R.U.P. ingiunge I'esecuzione dei lavarprezzi fissati dalla stazione appaltante, ferestando

la facolta dell’appaltatore di formulare riservaved'affidatario non iscriva riserva negli atti dabili nei
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tempi e nei modi previsti dalla vigente normativa sontratti di lavori pubblici, i prezzi si intendo
definitivamente accettati.

4. |l responsabile del procedimento o il tecnicapda, entro 10 giorni dall’ordine di esecuzione ldeori,
una perizia giustificativa degli stessi e la tradme unitamente al verbale di somma urgenza,
all'amministrazione ai fini della copertura delldativa spesa ed alla approvazione dei lavori.

5. Se i lavori iniziati per motivi di somma urgenzan vengono approvati dal’ Amministrazione occorre
comunque procedere alla liquidazione delle spelsgéive alla parte dell'opera o dei lavori effettmante
realizzati.

6. Ai sensi dell’articolo 191, comma 3, del decreigislativo 18 agosto 2000, n° 267, I'ordinaziatieui al
comma 1 é regolarizzata, a pena di decadenza, teitrta giorni e comunque entro il 31 dicembre'aetio

in corso se a tale data non sia scaduto il preti=tiaine.

Articolo 13 - Lavori di urgenza o di somma urgena ordinati dal Sindaco

1. Qualora i lavori di urgenza e quelli di sommganza sono ordinati dal Sindaco nell'eserciziopdaéri di
ordinanza di cui all'art. 54, comma 2, del decrewislativo 18 agosto 2000, n° 267, lo stesso Qiogaio
disporre gli adempimenti e le indicazioni ai sethsi presente regolamento per l'attuazione delliwadza
medesima, in deroga alle competenze di cui al pteseegolamento qualora non possa indugiarsi nella
redazione degli atti formali.

2. Il responsabile del procedimento provvede tetiyasente alla regolarizzazione di quanto effetiuait
sensi del comma 1.

Articolo 14 - Tipologia dei lavori da eseguirsi ireconomia

1. Nei limiti della soglia economica prevista dall'a® del presente regolamento (€ 200.000,00), le
acquisizioni di lavori col sistema semplificatodoonomia possono avvenire per le seguenti tipelog

a) riparazioni urgenti delle strade comunali e lpegtinenze per guasti causati da frane,
scoscendimenti, corrosione, straripamenti e rodimaanufatti, ecc., nei limiti strettamente
necessari per ristabilire il transito;
b) manutenzione delle strade, comprendente spanginaella ghiaia e del pietrisco,
rappezzi dei tronchi asfaltati o bitumati, sisteinae di cunette e di condotti, piccole riparaziani
manufatti, sistemazione delle banchine, regolazawmike scarpate;
¢) manutenzione di fontane, fossi, canali alvatlativi manufatti;
d) prime opere per la difesa delle inondazionirelpacolo delle acque di territori inondati;
e) manutenzione dei fabbricati di proprieta comerealoro pertinenza;
f) puntellamenti, concatenamenti e demolizioniabbricati 0 manufatti pericolanti con lo sgombero
di relativi materiali;
g) lavori da eseguirsi d'urgenza, quando non viilsitempo ed il modo di procedere all’appalto,
oppure quando siano stati infruttuosamente esgerfieocedure ad evidenza pubblica e, in entrambi
i casi, non abbiano avuto buon esito le trattgpireate;
h) lavori da eseguirsi d'ufficio a carico dei cawventori alle leggi, ai regolamenti e alle ordinan
del Sindaco o dei Responsabili di Area;
i) lavori di conservazione, manutenzione ordinagdattamenti e riparazione di immobili, con i
relativi impianti, infissi e accessori e pertinengeesi in locazione ad uso degli uffici nei castii,
per legge o per contratto, le spese sono a caeldochtario;
) lavori di conservazione, manutenzione ordinaadattamenti e riparazione dei beni demaniali con
relativi impianti, infissi e accessori e pertinenagonché dei beni pertinenti il patrimonio
dell’'amministrazione;
m) manutenzione di caditoie, tombini, fognaturea@npetenza comunale e dei bagni pubbilici;
n) manutenzione degli impianti elettrici e affiidrici e termici, di fabbricati comunali, nonchégtie
impianti di pubblica illuminazione;
0) manutenzione dei giardini, viali, passeggi, peagubbliche e impianti sportivi;
p) manutenzione dei cimiteri;
q) completamento di opere o impianti a seguito adelboluzione del contratto o in danno
dell’appaltatore inadempiente, quando vi € necessiturgenza di completare i lavori;
r) lavori e forniture da eseguirsi con le sommeispakizione dellamministrazione appaltante nei
lavori dati in appalto;
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S) provviste, lavori e prestazioni indispensabér @ssicurare la continuita dei servizi d’istituli,
cui interruzione comporti danni al Comune o pregiuall’efficienza dei servizi medesimi;

t) lavori di completamento di riparazione in dipenda di deficienze o di danni constatati in sede di
collaudo, nei limiti delle corrispondenti detrazieffettuate a carico dell’appaltatore;

u) lavori necessari per la compilazione di progetti

V) interventi non programmabili in materia di sierza;

z) lavori pubblici di cui all’articolo 198 del desto legislativo 12 aprile 2006, n° 163 concernenti
beni mobili ed immobili e gli interventi sugli elemti architettonici e sulle superfici decorate enb
del patrimonio culturale sottoposti alle disposiidi tutela di cui al decreto legislativo 22 geima
2004, n° 42, al fine di assicurare l'interesse pigblalla conservazione e protezione di detti keshi
in considerazione delle loro caratteristiche oggetinonché all’esecuzione di scavi archeologici.

TITOLO SECONDO
Procedure di acquisizione dei lavori

Articolo 15 - Acquisizione di lavori mediante amnmistrazione diretta

1. I lavori di valore economico pari o inferiore€a50.000,00 possono essere acquisiti nel il sistema
semplificato in economia, in amministrazione dagtt

2. Quando i lavori vengono acquisiti mediante anistiazione diretta, gli acquisti dei materiali, dleggi
delle attrezzature, le eventuali assunzioni diqeake sono effettuati in maniera diretta dal respore del
procedimento;

3. La procedura di amministrazione diretta trovauid fondamento in un provvedimento dirigenzialetin
viene manifestata e motivata la volonta dell’entg@rdcedere all'acquisizione del lavoro in essoidatb,
viene nominato il responsabile del procedimenterggeno allo stesso affidate le risorse necessarie;

4. Tutte le attivita sono coordinate dal respoitsatel procedimento a cui fa capo la responsabiiitale
dell'acquisizione del lavoro;

5. Il responsabile del procedimento provvede adiiatg i materiali, i servizi connessi e la manpei@ di
cui non dispone mediante procedimento autonomodnamia.

Articolo 16 - Acquisizione di lavori mediante cotimo fiduciario

1. Quando non é possibile, non & conveniente odropm che il lavoro venga acquisito mediante
amministrazione diretta, I'acquisizione del lavoi il sistema semplificato in economia, avvieraartite la
procedura del cottimo fiduciario, con affidamentgla prestazione ad un operatore economico estérno.
lavori di valore economico superiore € 40.000,000t@ essere acquisiti mediante procedura di cottimo
fiduciario.

2. La procedura di cottimo fiduciario trova il stemdamento in un provvedimento dirigenziale in aigne
manifestata e motivata la volonta dell’ente di pdarre all’acquisizione del lavoro in esso indicaiene
nominato il responsabile del procedimento e vengdodividuate le risorse finanziarie necessarie;

3. Tutte le attivita sono coordinate dal respoileatel procedimento a cui fa capo la responsabiiitale
dell'acquisizione del lavoro;

TITOLO TERZO
Acquisizione di lavori in amministrazione diretta

Articolo 17 - Determinazione di autorizzazione

1. Il Comune manifesta la propria volonta di acieidl lavoro con il sistema semplificato in ecoriam
mediante la procedura dellamministrazione diredtaaverso la determinazione di autorizzazione.

2. La determinazione di autorizzazione, ai senBiagie 56 della L. n. 142/1990, recepito nell’ondimento
regionale con L.R. n. 48/1991, indica:
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a) il fine di pubblico interesse che con l'acqusie del lavoro si intende perseguire (la giusifione
dell'acquisizione);

b) il bene su cui si deve intervenire e I'esattacdeione dei lavori, con rinvio alla documentazadecnico-
amministrativa (progetto tecnico-esecutivo, perieéazione, ecc.), da allegare al provvedimento;

c) l'attestazione che per I'esecuzione del lavooo B necessario procedere alla rilevazione dehirida
interferenza, ai sensi dell’art. 26, comma 3 bislike. Lgs. n. 81/2008, oppure che non sono statontrati
rischi da interferenza e che pertanto non & nedess@ocedere alla redazione del DUVRI, oppure
I'attestazione che esistono rischi da interferermral’allegazione del DUVRI,

d) il preventivo di spesa nel quale sono indicdti ayentuali materiali da acquisire con autonomo
procedimento di spesa in economia e le eventusliresoni temporanee di personale;

e) il costo complessivo dell’acquisizione del lavorompresi i costi e gli oneri della sicurezza;

f) le ragioni che hanno determinato la scelta dicpdere all’acquisizione del lavoro in amministoaz
diretta;

f) la nomina del responsabile dell’acquisizioneamministrazione diretta a cui & affidata la respoiiga
dell'intervento con compiti di direzione e coordinento;

g) I'impegno di spesa da registrare sulle scrittgntabili con I'indicazione del numero interventapitolo,
denominazione, anno di competenza, in riferimeht@@re economico dell'acquisizione del lavoro;

h) 'eventuale codice unico di progetto (CUP) déeglestimenti pubblici ai sensi dell’art. 11 L.312010;

3. Il responsabile delle pubblicazioni allAlbo Rygo pud procedere alla pubblicazione della
determinazione di autorizzazione solo quando dvpedimento & completo di tutte le sottoscrizierdegli
estremi di copertura finanziaria.

Art. 18 - Esecuzione dei lavori in amministrazionaliretta

1. Il responsabile dell'acquisizione del lavorcaimministrazione diretta potra dare esecuzionevaktasolo
dopo la registrazione della prenotazione dell'immpedi spesa sulle scritture contabili.

2. Al responsabile dell'acquisizione del lavorodmministrazione diretta compete I'organizzazionk e
direzione dei lavori; a lui fanno capo le respoilgalpreviste dalla legge in materia di salutéaiezza nei
luoghi di lavoro (Dec. Lgs. n. 81/2008), limitatamie al lavoro che si realizza;

3. Il responsabile dell’acquisizione del lavorcaimministrazione diretta provvede all'acquisto deiteniali
occorrenti con autonomi procedimenti di spesa @sis#el presente regolamento.

TITOLO QUARTO
Acquisizioni di lavori con procedura di cottimo fiduciario

Articolo 19 - Procedura di cottimo fiduciario: modalita di individuazione del contraente

1. Nel rispetto dei principi di cui all’art. 2 d€lodice dei contratti e in particolare del princigiblibera
concorrenza, di non discriminazione, di parita ditthtmento e di trasparenza, il responsabile del
procedimento nell'individuare il contraente deviemagrsi alle seguenti modalita:

- Quando il valore economico del lavoro & superioita aoglia economica di € 40.000,00, il
responsabile del procedimentdeve consultare almeno cinque operatori economicira quelli
accreditati presso I'ente (elenco degli operatoan®mici) o in mancanza sulla base di indagini di
mercato.

- Quando il valore economico del lavoro e pari origie alla soglia economica di € 40.000,00 il
responsabile del procedimenpaid individuare il contraente tra quelli accreditati presso l'ente
(elenco degli operatori economici) o in mancanzéasoase di indagini di mercate affidare
direttamente il lavoro.

- Laffidamento diretto € ammesso oltre la sogliarewuica di € 40.000,00 nel caso di urgenza,
determinata da eventi oggettivamente impreveddbifine di scongiurare situazioni di pericolo per
persone, animali o cose, ovvero per I'igiene ealaite pubblica, ovvero per il patrimonio storico,
artistico e culturale.

Articolo 20 - Procedura di cottimo fiduciario: modalita di selezione dell’offerta migliore



1. Nella procedura di cottimo fiduciario quandondlividuazione del contraente awviene attraverso la
comparazione di piu offerte, la migliore offertagdezionata:
- con il criterio del prezzo piu basso, nel caso um it lavoro non abbia un particolare valore
tecnologico o si svolga secondo procedure largagretandardizzate;
- con il criterio dell'offerta economicamente piu taggiosa, tenendo conto di elementi e parametri
preventivamente definiti in maniera chiara ed etbeas nel caso in cui si deve acquisire un lavoro
di particolare valore tecnologico, in cui sono ddegati prevalenti aspetti qualitativi, quali ad
esempio I'organizzazione del lavoro, le carattmtig tecniche dei materiali, I'impatto ambientale,
la metodologia utilizzata.
2. Nel caso in cui lindividuazione del contraerdagviene con il criterio del prezzo piu basso, la
comparazione dei prezzi é effettuata dalla Commissidi gara, nella seduta pubblica in cui si preced
allammissione degli offerenti.
3. Nel caso in cui l'individuazione del contraemateviene con il criterio dell'offerta economicamernie
vantaggiosa, la comparazione delle offerte & effigdt, in maniera riservata, dalla Commissione da,ga
funzione giudicatrice, dopo I'ammissione degli offieti in seduta pubblica e l'apertura delle buste
contenenti le offerte tecniche. La commissione ttta rzel verbale delle proprie operazioni e delt’itegico
seguito per l'attribuzione delle preferenze.

TITOLO QUINTO
Affidamento diretto di lavori

Articolo 21 - Procedura di cottimo fiduciario: individuazione del contraente nell’affidamento diretto

1. Quando il valore economico del lavoro & parnferiore ad € 40.000,00 nel rispetto del princigio
rotazione, il responsabile del procedimento pudviddare il contraente in maniera diretta.

2. Per individuare il contraente il responsabilepecedimento, se lo ritiene opportuno, pud cdatetpiu
operatori economici ed individuarlo nel soggette phatica I'offerta migliore. Le trattative inforthdevono
svolgersi nell'arco temporale di 8 giorni lavorativ

3. Il responsabile del procedimento, in ogni cakye dare atto nella determinazione di affidamedéde
ragioni e delle attivita poste in essere per irdliare il contraente.

Articolo 22 - Determinazione a contrarre nel casoicaffidamento diretto

1. Il Comune manifesta la propria volonta di acmeikvori col sistema semplificato in economiantite la
procedura di cottimo fiduciario, attraverso la deti@azione a contrarre.

2. La determinazione a contrarre, ai sensi dell’'&& della L. n. 142/1990, recepito nell’ordinanzent
regionale con L.R. n. 48/1991, nel caso di affidatoaliretto, indica:

a) il fine di pubblico interesse che con l'acquiisie del lavoro si intende perseguire (la giusdifione
dell'acquisizione);

b) il bene su cui si deve intervenire e I'esattactdigione dei lavori, con rinvio alla documentazadecnico-
amministrativa (progetto tecnico-esecutivo, perieéazione, ecc.), da allegare al provvedimento;

c) l'attestazione che per I'esecuzione del lavooo B necessario procedere alla rilevazione dehirida
interferenza, ai sensi dell’art. 26, comma 3 bisOiEe. Lgs. n. 81/2008, oppure che non sono staontrati
rischi da interferenza e che pertanto non & nedess@ocedere alla redazione del DUVRI, oppure
I'attestazione che esistono rischi da interfereamral’allegazione del DUVRI,

d) il costo complessivo del lavoro, (con indicagadei costi e degli oneri per la sicurezza) olfieogeri
fiscali per l'i.v.a.;

f) le ragioni che hanno determinato la scelta dicpdere all'acquisizione del lavoro con la procaddel
cottimo fiduciario e la scelta di procedere alfdéfimento diretto;

) le attivita poste in essere dal responsabil@aeledimento per individuare il contraente;

h) I'attestazione del rispetto del principio diamione di cui all’art. 5 del presente regolamento;

i) gli estremi identificativi del contraente coimkdicazione del conto corrente dedicato alle traiosé con la
pubblica amministrazione, ai sensi dell’art. 3 L186/2010;

[) 'attestazione che il contraente possiede i igtjui ordine generale, richiesti dal Codice dentratti per
contrarre con la Pubblica amministrazione e qudillicarattere professionale, economico e tecnico in
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riferimento al lavoro da acquisire (artt. 38-42 debdice dei contratti), nonché quelli previsti dall
legislazione in materia di corruzione e antimafizeC. Lgs. n. 159/2011; L. n. 190/2012)
m) l'attestazione che il contraente € in regola c¢opagamenti e con gli adempimenti previdenziali,
assistenziali e assicurativi, nonché con tuttadjti obblighi previsti dalla normativa vigente rainfronti di
INPS, INAIL e Casse Edili, verificati sulla basel dkocumento unico di regolarita contributiva (Durc)
oppure attraverso l'autocertificazione resa aiisgefart. 4, comma 14 bis del D.L. n. 70/2011 geriito in
L. n. 106/2011,
n) il prezzo complessivo contrattato con il contiteeper I'acquisizione del lavoro e gli oneri fisgalativi
alli.v.a.;
0) la forma del contratto, ai sensi dell’art. 31 plesente regolamento e le clausole ritenute egden
p) I'impegno di spesa da registrare sulle scriteomrtabili con I'indicazione del numero interventapitolo,
denominazione, anno di competenza, in riferimeht@@re economico dell'acquisizione del lavoro;
q) le generalita del responsabile del procedimdnszquisizione del lavoro;
r) il codice identificativo di gara (CIG), rilas¢dall’Autorita per la vigilanza sui contratti piixi, ai sensi
dell’art. 3, L. n. 136/2010.
s) I'eventuale codice unico di progetto (CUP) dégliestimenti pubblici, ai sensi dell'art. 11 L.312010;
t) ogni altra informazione che il responsabile gebcedimento ritiene utile ai fini della proceduda
affidamento;
3. Il responsabile del procedimento potra procedarestipulare il contratto e a dare esecuzione
all'acquisizione del lavoro, solo dopo la registoae dell'impegno di spesa sulle scritture contadill
conseguimento dell’attestazione di regolarita doifeéae copertura finanziaria della spesa;
4. Il responsabile delle pubblicazioni allAlbo BRydo pud procedere alla pubblicazione della
determinazione a contrarre-affidamento solo quangoovvedimento & completo di tutte le sottosicmi e
degli estremi di copertura finanziaria.
TITOLO SESTO
Affidamento di lavori a seguito di selezione di dérte

Articolo 23 - Determinazione a contrarre nel casdli selezione di offerte

1. I Comune manifesta la propria volonta di acyeiveni e servizi col sistema semplificato in emora,
tramite la procedura del cottimo fiduciario, atieso la determinazione a contrarre.

2. La determinazione a contrarre, ai sensi dell’'a& della L. n. 142/1990, recepito nell’ordinantent
regionale con L.R. n. 48/1991, nel caso di selezdirofferte, indica:

a) il fine di pubblico interesse che con l'acquiisie del lavoro si intende perseguire (la giusdifione
dell'acquisizione);

b) il bene su cui si deve intervenire e I'esattactdieione dei lavori, con rinvio alla documentazadecnico-
amministrativa (progetto tecnico-esecutivo, perieiéazione, ecc.), da allegare al provvedimento;

c) l'attestazione che per I'esecuzione del lavooo B necessario procedere alla rilevazione dehirida
interferenza, ai sensi dell’art. 26, comma 3 bisOiEe. Lgs. n. 81/2008, oppure che non sono staontrati
rischi da interferenza e che pertanto non & nedess@ocedere alla redazione del DUVRI, oppure
I'attestazione che esistono rischi da interferermral’allegazione del DUVRI,

d) il costo complessivo del lavoro, con indicazialeé costi e degli oneri per la sicurezza e deggirofiscali
per l'i.v.a.;

e) le ragioni che hanno determinato la scelta dcgaere all’acquisizione del lavoro con la procadiel
cottimo fiduciario e le modalita di individuaziongegli offerenti, ai sensi dell’art.18del presente
regolamento;

f) le modalita di selezione delle offerte (prezaa passo o offerta economicamente piu vantaggieda)
ragioni di tale scelta;

g) la forma del contratto ai sensi dell’art. 31 pedsente regolamento e le clausole ritenute eisdienz

g) la prenotazione dell'impegno di spesa da registsulle scritture contabili con l'indicazione aeimero
intervento, capitolo, denominazione, anno di compzed, in riferimento al valore economico presunto;

h) le generalita del responsabile del procedimdnézquisizione del lavoro;

i) il codice identificativo di gara (CIG), rilasd¢@dall’Autorita per la vigilanza sui contratti ploilizi, ai sensi
dell'art. 3, L. n. 136/2010;

) 'eventuale codice unico di progetto (CUP) degiiestimenti pubblici, ai sensi dell’art. 11 L.312010.

3. Il responsabile del procedimento potra tragegl atti alla centrale di committenza dell’'Uniodei
Comuni di Menfi, Santa Margherita di Belice, Sanddc Sicilia e Montevago, “Terre Sicane”, solo ddgo
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registrazione della prenotazione dellimpegno desspe il conseguimento dell’attestazione di regelar

contabile e copertura finanziaria della spesa;

4. 1l responsabile delle pubblicazioni allAlbo BRyéo pud procedere alla pubblicazione della
determinazione a contrarre solo quando il prouwedito & completo di tutte le sottoscrizioni e degl
estremi di copertura finanziaria.

Articolo 24 - Procedura di cottimo fiduciario: la lettera d’invito nel caso di consultazione di piu
operatori economici

1. Quando il valore economico del lavoro e superialla soglia economica di €. 40.000,00, si devono
consultare almeno cinque operatori economicida individuare tramite I'elenco degli operatorbeomici
istituito presso I'ente ovvero sulla base di indagdi mercatonel rispetto del principio di rotazione di cui
all'art. 5 del presente regolamento. La consultaziavviene attraverso la lettera d'inyito

2. La lettera d'invito deve riportare, oltre allalonta di procedere all'acquisizione del lavoronco
l'indicazione della determinazione a contrarre ieegtremi della copertura finanziaria dell’acquisie del
lavoro, i seguenti elementi:

a) il bene su cui si deve intervenire e I'esattscdeione dei lavori, con rinvio alla documentazadecnico-
amministrativa (progetto tecnico-esecutivo, perirgazione, ecc.), allegata alla determinaziowerdrarre
e pubblicata sul sito web e all’Albo pretorio dedrGune;

b) il prezzo complessivo del lavoro con indicaziatee costi e degli oneri per la sicurezza, oltkéA., a
partire dal quale 'amministrazione € intenzionatatipulare il contratto e rispetto al quale I'apere
economico deve elaborare la sua migliore offerta;

c) le modalita di selezione dell’'offerta migliorerc indicazione delle eventuali clausole di esclusio
automatica ai sensi dell'art. 122 ;

d) gli elementi di valutazione dell'offerta tecnjagel caso si utilizzi il criterio dell’'offerta enomicamente
piu vantaggiosa,;

e) il termine di presentazione delle offerte cha pao essere inferiore a 10 giorni e il periodgiorni di
validita delle offerte stesse;

f) il giorno, I'ora e il luogo in cui si riunira I€ommissione di gara per I'esame delle offerte @eute da
parte degli operatori economici invitati;

g) I'eventuale clausola che preveda di non proeecaléaggiudicazione nel caso di presentazionentlinica
offerta valida;

h) i requisiti di ordine generale, previsti dal @umd dei contratti per contrarre con la Pubblica
amministrazione e quelli di carattere professionat®nomico e tecnico richiesti in riferimento aldro da
acquisire (artt. 38-42 del Codice dei contrattjnché quelli previsti dalla legislazione in matediaanti-
corruzione e anti-mafia; l'invito all'operatore ewmico di rendere apposita dichiarazione, ai sdegii
artt. 46/47 del D.P.R. n. 445/2000 in merito alg@sso dei requisiti di cui sopra,;

i) I'obbligo per I'offerente di dichiarare nell’adfta di assumere a proprio carico tutti gli onssieurativi e
previdenziali di legge, di osservare le norme vigenmateria di sicurezza sul lavoro e di retrilone dei
lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizicontrattuali e le penalita indicate e I'obbligh
rispettare le norme comportamentali previste dali€oetico dell’Ente;

) le cause tassative di esclusione dalla pro@ducottimo fiduciario;

m) la misura della cauzione prowvisoria e di queliinitiva in caso di aggiudicazione e le modatia
costituzione della stessa;

n ) I'eventuale indicazione del contributo dovutatorita per la vigilanza sui contratti pubblicai sensi
dell'art. 1, comma 67 della L. n. 266/2005;

0) la misura delle penali, determinata in confoamitelle disposizioni del Codice dei Contratti e del
regolamento attuativo;

p) lindicazione dei termini di pagamento, nel efp di quanto previsto dal Codice dei Contratd) d
Regolamento attuativo e dal Dec. Lgs. n. 231/2@@2 ¢ome modificato dal Dec. Lgs. n. 192/2012);

g) gli adempimenti e le modalita di presentazioelafferta e della documentazione richiesta ;

r) le modalita di trattamento dei dati personaleaelative garanzie, ai sensi dell’'art. 13 del Diegs. n.
196/2003 e succ. mod.

s) le generalita del responsabile del procedimertei recapiti per ottenere informazioni;

t) il codice identificativo di gara (CIG), rilas¢@adall’Autorita per la vigilanza sui contratti polixi, ai sensi
dell'art. 3, L. n. 136/2010;

u) 'eventuale codice unico di progetto (CUP) deglestimenti pubblici, ai sensi dell’art. 11 L.312010;
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V) ogni altra informazione relativa alla proceddraottimo fiduciario che il responsabile del prdreento
ritiene utile inserire nella lettera di invito.

3. La lettera di invito, predisposta e approvaadadcentrale di committenza dell’'Unione dei Comdni
Menfi, Santa Margherita di Belice, Sambuca di &ck Montevago, “Terre Sicane”, sottoscritta dal
responsabile della centrale di committenza, € ratalt via posta elettronica certificata, via telefarn
raccomandata A/R oppure con recapito a mano. Ne damotivata urgenza, I'invito pud essere fatto a
mezzo telefono ma, in tal caso, € confermato iméoscritta anche telematica, entro il primo giofexdale
successivo.

4. 1l responsabile del procedimento, contestualmeatla spedizione della lettera di invito agli gieri
economici scelti, rende pubblico, sul sito web’date e all’Albo Pretorio I'avviso di informazione ordine
all'acquisizione con il sistema semplificato in romia del lavoro in questione.

Articolo 25 -Procedura di cottimo fiduciario: Commissione di gara

1. Nella procedura di cottimo fiduciario quandondlividuazione del contraente avviene attraverso la
comparazione di piu offerte, la migliore offerta@ezionata dalla centrale di committenza dell’ Weiaei
Comuni di Menfi, Santa Margherita di Belice, Sanmddc Sicilia e Montevago, “Terre Sicane”;

2. Le offerte devono pervenire alla centrale di potienza in busta chiusa, con le modalita, stabiliella
lettera d’invito, che ne garantiscano la segretezza

3. Nel giorno e nell'ora indicati dalla letteramvito la Commissione di gara procede, in sedutebjicdy
all'apertura delle buste e i documenti presentatioscontrofirmati dai componenti della Commissiatie
gara,;

4. Nel caso in cui il criterio di individuazione I#e migliore offerta € quello del prezzo piu basto,
Commissione dopo aver verificato i requisiti sogjgetdei partecipanti, procede allammissione degli
offerenti e conseguentemente all'apertura delletebusontenenti I'offerta economica e aggiudica
provvisoriamente la gara al miglior offerente;

5. Nel caso in cui il criterio di individuazioneldemigliore offerta & quello dell'offerta econoraimente piu
vantaggiosa la commissione di gara, in seduta m&bdopo la verifica dei requisiti soggettivi e
'ammissione degli offerenti, procede all’apertudalle offerte tecniche e in sede riservata con itimz
giudicatrici, provvedere alla comparazione delleer@é, secondo i criteri indicati nella determirae a
contrarre e individua la migliore offerta.

Successivamente, in seduta pubblica la Commisslariettura dei punteggi attribuiti alle offerte nathe e
procede all'apertura e lettura delle offerte ecobm a seguito delle quali aggiudica provvisoriateda
gara al miglior offerente.

6. In sede di gara, la verifica dei requisiti sdtjgedegli offerenti va effettuata sulla base delflichiarazione
resa dagli offerenti e sulla base dei documentii déessi presentati se il valore economico debtawe pari

o inferiore alla soglia economica di € 15.000,08\@ la successiva verifica in capo all'aggiudicafa Se il
valore economico del lavoro e superiore ad € 150I0@& verifica dei requisiti soggettivi degli oféati va
effettuata mediante la richiesta della documentegzic@womprovante il possesso dei requisiti, aglianrg
competenti.

7. Qualora talune offerte presentano un prezzo festainente e anormalmente basso, la valutaziofe del
loro congruita e effettuata con il procedimentwetifica di cui agli artt. 86, 87 e 88 del Codia dontratti.

8. Tutte le attivita poste in essere dalla Commoissidi gare devono risultare dal verbale di garaele€aso in
cui il criterio di individuazione della migliore fafita € quello dell’offerta economicamente piu eggfiosa,
nel verbale la commissione deve dare atto delllibgico seguito nella attribuzione dei punteggiedled
preferenze accordate;

9. Il verbale di aggiudicazione della gara vienengnicato immediatamente dopo la conclusione deirlav
della Commissione, a cura della centrale di conemith, all’aggiudicatario e al secondo miglior céfete e
viene pubblicato immediatamente sul sito dell’entdl’ Albo pretorio.

10. Il responsabile del procedimento e la Commigsidi gara nello svolgimento delle loro funzionvaeo
attenersi ai seguenti principi elaborati dalla igiprudenza amministrativa:

a) rispetto delle regole prefissate;

b) contestualita della presentazione delle offerte;

C) segretezza delle offerte;

d) pubblicita dell'apertura delle offerte;

e) trasparenza e par condicio tra i concorrertiitite le fasi della procedura negoziata;

f) verifica della congruita economica dell’offerta.
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Articolo 26 - Procedura di cottimo fiduciario: Determinazione di affidamento nel caso di
consultazione di piu operatori economici

1. Aggiudicata provvisoriamente la gara al migladferente, la centrale di committenza dell’'Unionei d
Comuni di Menfi, Santa Margherita di Belice, Samdbuk Sicilia e Montevago, “Terre Sicane” dopo aver
informato l'aggiudicatario e il secondo miglior efénte dei risultati della gara, provvede a vearci
requisiti soggettivi dell'aggiudicatario, secondeagto previsto dall'art. 28 del presente regolamése la
verifica non e gia stata effettuata dalla Commissidi gara); vanno verificati anche il possessorégjuisiti

di capacita economico-finanziaria e tecnico-orgzativa nel caso in cui sono stati richiesti per la
partecipazione alla gara. Vanno verificati ancheelgolarita dell’aggiudicatario con i pagamentian gl
adempimenti previdenziali, assistenziali e asstotirasecondo quanto previsto dall'art. 29 del eras
regolamento.

2. Nel caso in cui non ci sono contestazioni edritolli di cui al comma precedente hanno datooesit
positivo, la centrale di committenza trasferisdeatyl di aggiudicazione al Comune e la procedireottimo
fiduciario si conclude con la determinazione did#mento del lavoro.

3. Nella determinazione di affidamento del lavdn@sponsabile del procedimento:

a) deve richiamare tutti gli elementi, della deter@mzione a contrarre che ha dato I'avvio alla pdocae di
cottimo;

b) deve indicare tutte le ditte che sono stateaneia partecipare alla procedura di cottimo fiddoie deve
riportare I'attestazione della centrale di commitizz che nell'individuazione delle ditte & statgeigato il
principio di rotazione di cui all'art. 5 del presemegolamento;

c¢) deve individuare I'aggiudicatario del lavord ednto corrente dedicato dallo stesso alle transazon la
pubblica amministrazione, ai sensi dell’art. 3, amenl L. n. 136/2010;

d) deve indicare il prezzo complessivo del lavasmprensivo degli oneri fiscali;

e) deve attestare che il contraente possiede isigqli ordine generale, richiesti dal Codice dentratti per
contrarre con la Pubblica amministrazione e qudillicarattere professionale, economico e tecnico in
riferimento al lavoro da acquisire (artt. 38-42 debdice dei contratti), nonché quelli previsti dall
legislazione in materia di corruzione e antimaba¢. Lgs. n. 159/2011; L. n. 190/2012)

f) deve attestare che il contraente € in regola ic@agamenti e con gli adempimenti previdenziali,
assistenziali e assicurativi, nonche in tutti dfiii @bblighi previsti dalla normativa vigente nednfronti di
INPS, INAIL e Casse Edili, verificati sulla basel dkocumento unico di regolarita contributiva (Durc)
oppure attraverso l'autocertificazione resa aiisgelbart. 4, comma 14 bis del D.L. n. 70/2011 geriito in

L. n. 106/2011;

g) deve indicare la forma del contratto, ai semdiatt. 31 del presente regolamento e le clausitdmute
essenziali;

h) deve indicare I'impegno di spesa da registraiiée sscritture contabili con I'indicazione del nuroe
intervento, capitolo, denominazione, anno di corped, in riferimento al prezzo di aggiudicazione;

i) deve indicare il codice identificativo di gar@l(), rilasciato dall’Autorita per la vigilanza soontratti
pubbilici, ai sensi dell'art. 3 L. n. 136/2010.

[) deve indicare I'eventuale codice unico di prag€CUP) degli investimenti pubblici, ai sensi ¢afl. 11

L. n. 3/2010;

m) deve indicare ogni altra informazione che ritietile per la stipula e I'esecuzione del contratto

4. 1l responsabile delle pubblicazioni allAlbo BRyéo pud procedere alla pubblicazione della
determinazione di affidamento solo quando il peximnento & completo di tutte le sottoscrizioniegld
estremi di copertura finanziaria.

TITOLO SETTIMO
Disposizioni comuni

Articolo 27 - Pubblicazioni e comunicazioni

1. Dopo l'adozione della determinazione di affidamoe il responsabile del procedimento deve proeeder
pubblicare sul sito Web dell’ente e all'albo prétofesito degli affidamenti mediante cottimo fidado,
secondo quanto prescritto dall’art. 173 del Regelatan di esecuzione (avviso di post-informazione).
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2. Quando il valore economico del contratto suparaoglia economica di € 50.000,00, dopo I'adozione
della determinazione di affidamento, il respongaliél procedimento deve comunicare all’Osservatieio
contratti pubblici le informazioni di cui all'art7, comma 8 del Codice dei contratti (nella versione
aggiornata al D.L. n. 52/2012 conv. In L. n. 94/2D1

Articolo 28 - Verifica dei requisiti soggettivi cel contraente

1. Gli operatori economici per contrarre con il Gora devono possedere i requisiti di idoneita moeadt
capacita professionale prescritti dagli artt. 3edel Codice dei contratti, nonché quelli specificordine
alla capacita economica e finanziaria e capacitdi¢a professionale di cui agli artt. 41 e 42 @etlice dei
contratti.

2. Gli operatori economici per contrarre con iln@me non devono essere sottoposti a misure di

prevenzione personale, applicate dall’autorita igiada di cui al Codice delle leggi antimafia dldenisure

di prevenzione, ecc. (Dec. Lgs. n. 159/2011), assdell’'art. 67, comma 2 del medesimo codice.

3. Il responsabile del procedimento prima di stpelil contratto e la centrale di committenza pridia

procedere all’aggiudicazione definitiva, in meréla verifica del possesso dei requisiti soggetiaiparte

del contraente, devono procedere secondo le segoeddlita:

- Se si procede all'individuazione del contraentedianteaffidamento diretto ad operatori economici
accreditati presso I'Ente, (valore economico del lavoro pari o inferiore adlaglia economica di €
40.000,00):

* Se il valore economico del lavoro € pari o infegialla soglia economica di € 10.00,00, si
devono verificare i requisiti soggettivi del cortrie, sulla base della dichiarazione sostitutiva
resa dallo stesso al momento dell'affidamentoeassdegli artt. 46/47 del D.P.R. n. 445/2000,

* Se il valore economico del lavoro € superiora albglia economica di € 10.000,00 si devono
verificare i requisiti soggettivi, mediante la riebta della certificazione agli organi competenti,
comprovante il possesso dei requisiti stessi.

- Se si procede all'individuazione del contraeneslianteaffidamento diretto ad operatori economici non
accreditati presso I'Ente, (valore economico del lavoro pari o inferiore aflaglia economica di €
40.000,00):

* Se il valore economico del lavoro e inferiore ataglia economica di € 5.000,00, si devono
verificare i requisiti soggettivi del contraentesulla base della dichiarazione sostitutiva resa
dallo stesso al momento dell’affidamento, ai selegjli artt. 46/47 del D.P.R. n. 445/2000;

Se il valore economico del lavoro € superiore atiglia economica di € 5.000,00 si devono
verificare i requisiti soggettivi del contraentegdiante la richiesta della certificazione agli

organi competenti, comprovante il possesso deisggstessi.

- Se si procede all'individuazione del contraentedranteconsultazione di piu operatori, accreditati
presso I'ente(valore economico del lavoro superiore alla soglianomica di € 40.000,00), la verifica
deve essere effettuata nei confronti dell’aggiudica a prescindere dai controlli effettuati netsmdella
gara:

* Se il valore economico del lavoro € pari o infegialla soglia economica di € 10.00,00, si

devono verificare i requisiti soggettivi del cortrie, sulla base della dichiarazione sostitutiva
resa dallo stesso al momento dell'affidamentoeassdegli artt. 46/47 del D.P.R. n. 445/2000,

* Se il valore economico del lavoro é superiora albglia economica di € 10.000,00 si devono
verificare i requisiti soggettivi del contraentegdiante la richiesta della certificazione agli

organi competenti, comprovante il possesso deisggstessi.

- Se si procede all'individuazione del contraenedianteconsultazione di piu operatori, non accreditati
presso I'ente(valore economico del lavoro superiore alla soglianomica di € 40.000,00), la verifica
deve essere effettuata nei confronti dell'aggiudida a prescindere dai controlli effettuati netszdella
gara:

* Se il valore economico del lavoro e inferiore alaglia economica di € 5.000,00, deve

verificare i requisiti soggettivi del contraentesulla base della dichiarazione sostitutiva resa
dallo stesso al momento dell’affidamento, ai selegjli artt. 46/47 del D.P.R. n. 445/2000;

Se il valore economico del lavoro € superiore atiglia economica di € 5.000,00 si devono
verificare i requisiti soggettivi del contraentegdiante la richiesta della certificazione agli

organi competenti, comprovante il possesso deisggstessi.
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4. Il responsabile del procedimento e la centraleothmittenza, in merito alla verifica del posses&n
requisiti di idoneita morale del contraente, di elicomma 2 del presente articolo, devono procedere
secondo le seguenti modalita:
* Se il valore economico del lavoro é pari o superialla soglia economica di € 150.000,00, si
devono verificare i requisiti di idoneita moralel dcontraente mediante I'informazione
antimafia richiesta al Prefetto della Provinciaii I'operatore economico ha la sede legale (art.
91 del Codice antimafia Dec. Lgs. n. 159/2011),.
* Se il valore economico del lavoro € pari o sigreralla soglia economica di € 20.000,00, si
devono verificare i requisiti di idoneita moralel dmntraente, mediante la certificazione
antimafia, richiesta al Prefetto della Provinciaun 'operatore economico ha la sede legale (art.
91 del Codice antimafia Dec. Lgs. n. 159/2011),.
* Se il valore economico del lavoro € inferioréaadoglia economica di € 20.000,00 si devono
verificare i requisiti di idoneita morale del caente, sulla base della dichiarazione resa dallo
stesso al momento dell’affidamento, ai sensi d&ll46 del D.P.R. n. 445/2000 e sottoscritta in
presenza del responsabile del procedimento o acgmapa da copia fotostatica del documento
di identita (art. 89 del Codice antimafia Dec. Ligs159/2011);
* Se il lavoro é dichiarato urgente (determinaziomerararre), si devono verificare i requisiti di
idoneita morale del contraente, sulla base dealihiatazione resa dallo stesso al momento
dell'affidamento, ai sensi dell'art. 46 del D.P.R. 445/2000 e sottoscritta in presenza del
responsabile del procedimento o accompagnata da fmpstatica del documento di identita
(art. 89 del Codice antimafia Dec. Lgs. n. 159/2011
* se si tratta di lavori che richiedono lo svolgme delle seguenti attivita: - trasporto di
materiali in discarica, - trasporto e smaltimentdfiiti, - estrazione, fornitura, trasporto drta
e materiali inerti, - confezionamento, forniturdrasporto di calcestruzzo e di bitume, - noli a
freddo di macchinari, - fornitura di ferro lavoratooli a caldo — autotrasporti e guardania nei
cantieri, (attivitd esposte a rischio di infiltrame mafiosa art. 1, comma 53 L. n. 190/2012) si
devono e verificare i requisiti di idoneita moradel contraente a prescindere dal valere
economico del lavoro mediante la certificazionaraatia richiesta al Prefetto della Provincia in
cui I'operatore economico ha la sede legale.
5. Il responsabile del procedimento, se lo riti@p@ortuno, pud sempre verificare i requisiti di nddga
morale e di capacita professionale del contraeptescindere del valore economico del lavoro, argeila
richiesta della certificazione agli organi compétezomprovante il possesso dei requisiti.
6. La verifica dei requisiti soggettivi degli optra va effettuata da parte della centrale di cotteniza, da
parte della Commissione di gara e da parte debresgbile del procedimento in modo rigoroso, alzelu
delle circostanze previste dall’'art. 38 del Coditm contratti che costituisce una norma imperatvdi
ordine pubblico.
7. I Comune e la centrale di committenza sono ttead effettuare controlli periodici a campionelsul
veridicita delle dichiarazioni sostitutive, ai sedsll’articolo 71, D.P.R. n. 445 del 2000.
8. Per la verifica dei requisiti soggettivi deglpesatori economici, il responsabile del procediroent
acquisisce la documentazione necessaria in vian#&tiea con accesso alle banche dati previste dalla
legislazione di settore e secondo le procedure dédisse delineate.

Articolo 29 - Verifica degli obblighi contributivi e documento unico di regolarita contributiva

1. Gli operatori economici per contrarre con il Gora devono essere in regola con i pagamenti e Igon g
adempimenti previdenziali, assistenziali e asstotiranonche con tutti gli altri obblighi previstialla
normativa vigente nei confronti di INPS, INAIL e €= Edili.

2. Nell’affidamento diretto di lavori la verificaetla regolarita contributiva é effettuata nei confi del
contraente affidatario prima dell'adozione delléedminazione di affidamento e prima della stipudaz del
contratto;

3. Nel caso di selezione di offerte, la verificdlaleegolarita contributiva é effettuata anche edes di gara
per il controllo delle dichiarazioni sostitutiveseedagli offerenti, in relazione al requisito di all' articolo
38, comma 1, lettera i), del Codice dei Contrattbn{ aver commesso violazioni gravi, definitivamente
accertate, alle norme in materia di contributi pitenziali e assistenziali, secondo la legislazitakana o
dello Stato in cui il concorrente e stabilito); dopaggiudicazione provvisoria la verifica dellagmarita
contributiva va effettuata nei confronti del potehz contraente, prima dell’adozione della detearione

di affidamento e prima della stipula del contratto.
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4. La verifica della regolarita contributiva debntraente va effettuata anche durante I'esecuzawie
contratto per il pagamento degli stati di avanzamendelle fatture, per il certificato di regolagsecuzione
e il pagamento del saldo finale.

5. Per la verifica della regolarita contributivel dentraente, il responsabile del procedimentoedsquisire
il certificato di regolarita contributiva (DURC) wufficio e richiederlo in via telematica, ove poskb agli
istituti previdenziali competenti; nel caso in ¢rdascorrano 30 giorni dalla richiesta (calcolatiialaata di
rilascio del codice identificativo pratica), sendae I'ente interpellato produca il certificato, ferma il
silenzio assenso e il contraente si deve ritemeregola con gli adempimenti contributivi.

Articolo 30 - Garanzie

1. Nel sistema semplificato "in economia" per l'aisigione di lavori, gli operatori economici, inait a
partecipare alla gara non sono tenuti a prestai@ngie per la mancata conclusione del contrattofgiey
dell'aggiudicatario (cauzione provvisoria) nel casccui il valore economico del lavoro € pari odribre
alla soglia economica di € 100.000,00.

2. Nel sistema semplificato "in economia” per laisigione di lavori il contraente & tenuto a presta
garanzia fideiussoria per il mancato o inesattargumento delle prestazioni contrattuali, nella maésdel
10% del valore del contratto, al netto degli orfextali e contributivi (cauzione definitiva). Laanzia
fideiussoria € richiesta quando il valore economie lavoro € superiore alla soglia economica di €
40.00,00.

3. Nel sistema semplificato "in economia” per l'aisigione di lavori il contraente e tenuto anclstipulare
apposita polizza assicurativa specifica contredhi di esecuzione e con garanzia di responsabilitié per
danni a terzi ai sensi dell'art. 129 del Codice @witratti, quando il valore economico del lavorsuperiore

alla soglia economica di € 40.000,00.

Articolo 31 — Forma del contratto

1. Il contratto di acquisizione di lavori nel sista semplificato in economia deve avere la formgtac

2. La forma contrattuale & determinata di voltarofta, nella determinazione a contrattare, tenecmlgo
della natura e del valore economico del lavorairia dei seguenti modi:

a) mediante sottoscrizione tra le parti del foglaiti e condizioni ovvero del capitolato special@pbalto,
ovvero del disciplinare, ovvero della determinagialirigenziale di affidamento, nelle acquisizionlalori

di valore economico inferiore alla soglia economdcé 25.000,00;

b) mediante stipula di contratto per scrittura @@/ nelle acquisizioni di lavori di valore economi
inferiore alla soglia economica di € 100.000,00;

c) mediante scrittura privata autenticata o forrmalgica amministrativa per le acquisizioni di lavdr

valore economico pari o superiore alla soglia eatina di € 100.000,00;

3. Tutte le spese di contratto, compresi i diditisegreteria e I'imposta di bollo, sono a cariediad ditta,
restando a carico del Comune solamente I’ LV.A.

Articolo 32 - Stipulazione del contratto

1. Il contratto di acquisizione di lavori che riteda forma della scrittura privata, della scrigtysrivata
autenticata o che riveste la forma pubblica amrratisa, non pud essere stipulato se non sonodrsisgs
giorni dall’'ultima comunicazione del provvedimerdbaggiudicazione, ai sensi dell’art. 11, commad&0
Codice dei contratti.

2. In caso d' urgenza, debitamente motivata, élptesprocedere, dopo I'adozione della determioe di
affidamento e nelle more della stipula del contradtla consegna dei lavori.

3. Al contratto sono allegati i documenti obbligager legge e quelli ritenuti necessari. Possonio eéssere
materialmente allegati, ma solo richiamati nelbaitdocumenti per i quali cio &€ consentito dalalaghento
attuativo, nonché le deliberazioni e le determioazi purché tale documentazione sia controfirmata d
contraenti. Il contratto e gli allegati soggiac@aalle disposizioni di legge sul bollo.

TITOLO OTTAVO
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Esecuzione del contratto

Articolo 33 - Consegna dei lavori

1. Il responsabile del procedimento avvia I'esemneidel contratto, attraverso la consegna dei ilaador
direttore dei lavori.

2. L'esecuzione dei lavori, sia sotto I'aspetto penale che sotto I'aspetto qualitativo, avvienetasda
sorveglianza del tecnico incaricato che segnalaeaponsabile del procedimento le irregolaritd nello
svolgimento dei lavori ai fini dell’'eventuale apgrzione delle penalita e delle sanzioni previstia diegge.

Articolo 34 - Annotazione dei lavori in economia

1. Ai sensi dell’art. 203 del Regolamento attuativannotazione dei lavori in economia é effettudtd

direttore dei lavori o dal soggetto dallo stessmaiitato:

a) se a cottimo, nel libretto delle misure preseiper i lavori eseguiti in appalto;

b) se in amministrazione diretta, nelle apposgelsettimanali distinte per giornate e provviste.

Le firme dell’affidatario per quietanza possonoegssapposte o sulle liste medesime, ovvero in dogli
buono separato.

2. L’annotazione avviene in un apposito registter, |g minute spese il direttore dei lavori presdataota
debitamente firmata, accompagnata dai documerttifjaativi di spesa.

Articolo 35 - Lavori non contemplati nella perizi - progetto

1. Quando nel corso dell’esecuzione dei lavoriltida necessita di lavori o forniture non previst@uovi
prezzi vengono determinati ragguagliandoli ad adtévisti nella perizia — progetto per lavori cani
oppure ricavandoli da nuove analisi.

2. Tali nuovi prezzi sono approvati con appositerinazione del Responsabile del settore.

Articolo 36 - Perizie suppletive

1. Qualora durante I'esecuzione dei lavori in ecoiaosi accerti che la somma per essi previstatrisul
insufficiente, si provvede mediante perizia suppéetapprovata con determinazione del Responsdkile
settore, su proposta del responsabile del proedon che autorizza e finanzia la maggiore spesa
occorrente.

2. In nessun caso la spesa complessiva puo supgprella debitamente autorizzata, né puo eseguasna
cambiamento nel tracciato, forma o qualita dei tawo materiali previsti nel progetto o nella peaizi
approvata, salvo quanto rientra nella discrezitialel direttore dei lavori - responsabile del paimento,

con l'osservanza delle limitazioni di cui all'aio 114 del Codice dei contratti.

Articolo 37 — Contabilizzazione e pagamento deiVari eseguiti in amministrazione diretta

1. Il responsabile del procedimento procede allantatwlizzazione e liquidazione dei lavori in
amministrazione diretta.

2. I pagamento per fornitura di materiale, meZppdra, noli, ecc. avviene sulla base di fatturespntate
dai creditori unitamente all’ordine di fornituraguidate nel rispetto di quanto previsto nel regwato di
contabilita.

3. La retribuzione del personale straordinario &y@&mente impegnato e corrisposta mensilmenteeta n
delle ritenute prescritte, in concomitanza coray@mento degli stipendi del personale dipendente.

Articolo 38 - Buoni-ordinativi di fornitura per | avori eseguiti in amministrazione diretta

17



1. Qualora per le forniture accessorie alla eseoezdi lavori in amministrazione diretta vengandizzati
buoni-ordinativi, questi sono staccati da appdsliticchi a madre e figlia, con numerazione progvessi
recanti la convalida del responsabile del procedime detti buoni devono poi essere restituitiudfitio a
corredo della regolare fattura.

Articolo 39 - Contabilizzazione e pagamento dei lavori eseguiti @dliante cottimo fiduciario

1. Il responsabile del procedimento procede allatatmlizzazione e liquidazione dei lavori acquisiti
mediante la procedura del cottimo fiduciario ngjusnte modo:

a) sulla base di stati di avanzamento e di ceatifidi pagamento emessi al raggiungimento di ymoimo,
secondo quanto previsto nel capitolato d’onerilccoatratto;

b) sulla base dello stato finale all'ultimazione I'dgervento, con liquidazione al collaudo o
all'accertamento della regolare esecuzione.

2. | lavori relativi alla manutenzione periodicagetto di contratti aperti possono essere contahifize
liquidati sulla base di documenti di spesa conieollegati alle singole ordinazioni, alla conchre del
singolo intervento oggetto dell’'ordinazione ste€Safatto salvo il collaudo o I'accertamento delkgolare
esecuzione fino a sei mesi successivi alla completauzione del contratto.

3. Il responsabile del procedimento, ultimati idayverifica il conto finale del direttore dei laxt, unendovi
tutti i documenti in appoggio, il riepilogo dellat&cipazioni e I'importo di tutti i pagamenti eftaati, ed una
relazione nella quale indica:

a) i dati del preventivo - progetto e relativi stementi;

b) le eventuali perizie suppletive;

¢) 'impresa che ha assunto il cottimo;

d) 'andamento e lo sviluppo dei lavori;

e) le eventuali proroghe autorizzate;

f) le assicurazione degli operai;

g) gli eventuali infortuni;

h) i pagamenti in acconto;

i) lo stato finale ed il credito dell’impresa;

) i periodi di collaudo;

m) le eventuali riserve presentate dal contraente;

n) I'attestazione della regolare esecuzione dariav

4. Alla relazione di cui al comma 3 € unita il aorfihale del direttore dei lavori che indica i laveseguiti
per qualita e quantita, i materiali acquistatlpilo stato ed in complesso il risultato ottenutaesponsabile
del procedimento deve espressamente confermatgficaee i fatti ed i conti contenuti nella relanie. Alla
relazione é altresi allegato il certificato di risge esecuzione dei lavori.

5. Il pagamento del corrispettivo € comunque pretediall'accertamento della regolarita contributeva
fiscale, nonché della regolarita dei pagamentiedethposte dirette di cui all'art. 48, bis del D.P.R
602/1973 (verifica Equitalia servizi s.p.a.).

PARTE TERZA
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ACQUISIZIONE DI SERVIZI E FORNITURE DI BENI

TITOLO PRIMO
Tipologia dei servizi e delle forniture

Articolo 40 - Tipologia dei servizi da acquisirén economia

1. Nei limiti della soglia economica prevista dailt. 3 del presente regolamento ( € 100.000,08), |
acquisizioni di servizi in economia possono aviempier le tipologie di servizi previste dall’Alletgall
A e dall’Allegato 1l B del Codice dei contratti,genti al momento dell’acquisizione in economia.

2. Atitolo esemplificativo si elencano i serviil comuni che normalmente I'ente acquisisce:
SERVIZI GENERALI

Servizi postali, telefonici, telegrafici e di teaunicazione;

Servizi relativi al trasporto persone (autonolegbiglietteria per trasporto aereo, ecc)
servizi finanziari, assicurativi, bancari;

servizi e prestazioni attinenti all'informatica;

servizi fotografici, giornalistici, servizi inforntizi e di stampa,

servizi di registrazione televisiva audiovisivaagiofonica e relativa messa in onda;
servizi relativi alla formazione e all'aggiornameriel personale;

servizi di mensa, di ristorazione, catering;

servizi alberghieri e di bed end breakfast;

servizi di rilegatura e di tipografia in genere;

servizi di traduzione e di interpretariato;

divulgazione di bandi di gara, di concorso o attvsenunicazioni che devono essere rese pubbliche
per legge o regolamento a mezzo stampa o attras#rsmezzi di informazione;
Acquisizione di manodopera semplice o specializzata

servizi di affissione, volantinaggio, pubblicitargmibblico banditore;

SERVIZI PER LA TUTELA E LA CONSERVAZIONE DEL PATRINDNIO COMUNALE:

Manutenzione e riparazione degli edifici comunadiedle loro pertinenze;

Manutenzione e riparazione di mobilio, impiantrustentazioni, attrezzature comunali e altri beni
mobili in genere e loro accessori, comprese |aifiare necessarie per la manutenzione o la
riparazione;

Manutenzione e riparazione di veicoli e altri medeitrasporto, di mezzi di lavoro, macchine e
attrezzi vari in dotazione ai servizi comunali, goese le forniture necessarie per la manutenzione o
la riparazione;

Servizi assicurativi relativi ai veicoli comunatirémi assicurativi);

Manutenzione dell’arredo urbano e delle aree veodiunali (aiuole, giardini, ville, terreni incolti,
ecc.), comprese le forniture necessarie e la pisatione di fiori, piante, ecc.;

Manutenzione e riparazione della segnaletica ateadomprese le forniture necessarie per la
manutenzione o la riparazione;

Manutenzione e riparazione degli impianti di pubdliiluminazione, comprese le forniture
necessarie per la manutenzione o la riparazione;

Manutenzione e riparazione delle tabelle toponoigtastcittadine e della numerazione civica,
comprese le forniture necessarie per la manuteezida riparazione;

Servizi di vigilanza del patrimonio comunale;

Servizi di investigazione del terreno, analisi’dgh e dell’acqua;

Servizi di pulizia, disinfestazione e derattizza®alegli edifici comunali e del territorio comunale
Servizi di bonifica e simili;

SERVIZI PER GARANTIRE IL DIRITTO ALLO STUDIO:
Refezione scolastica;

Trasporto alunni scuola primaria e secondaria;
Trasporto alunni disabili e servizi di assistergianico personale per alunni disabili;
Servizi vari per la realizzazione di attivita ludididattiche, laboratori;

SERVIZI PER LA REALIZZAZIONE DI MANIFESTAZIONI CULTURALI, SPORTIVE, RICREATIVE
E DI PROMOZIONE TURISTICA:

Attivita strumentali alla realizzazione di manifezbni culturali;
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- Servizi di montaggio e smontaggio attrezzature ganti;
- Noleggio e posizionamento luminarie natalizie éd atldobbi esterni;
- Giochi d’artificio;
SERVIZ| SOCIALI:
- Servizi di assistenza ai minori;
- Servizi di assistenza alle persone in situaziormaaliginalita sociale;
- Servizi di assistenza alle persone anziane;
- Servizi di assistenza alle persone disabili e goblpmi di dipendenza.

Articolo 41 - Servizi tecnici e legali

1. | servizi tecnici di cui all’allegato Il A deldlice dei contratti, Cat. 12 (servizi attinentiiafiegneria,
all'architettura ed alla paesaggistica), i sendeziconsulenza scientifica e tecnica e i servigaledi cui
all'Allegato Il B, Cat. 21 del Codice dei contragtino disciplinati da apposito regolamento delBeat cui si
rimanda.

Articolo 42 — Tipologia delle forniture di beni in economia

Nei limiti della soglia economica prevista dall'adtdel presente regolamento ( € 80.000,00), riatfae di
beni in economia possono avvenire per tuttepeldie di beni necessari per I'esercizio dellazioni
dell'ente, quali a titolo esemplificativo:

- Arredi ed attrezzature per locali o strutture coaitn

- Automezzi e macchine operatrici in generale;

- Carburanti, lubrificanti, pezzi di ricambio ed asseri per gli automezzi comunali;

- Combustibile per riscaldamento;

- Articoli di cancelleria, stampati, attrezzature agparecchiature per gli uffici comunali e relativi
ricambi ed accessori e prodotti per il loro funziorento;

- Pubblicazioni in genere (libri, riviste, abbonamec.);

- Vestiario da lavoro per il personale dipendent&ouami, buffetteria, armamento per i vigili urbani;

- Medaglie, coppe, trofei, diplomi ed altri oggettirgporemi, manifestazioni e ricorrenze;

- Prodotti per la pulizia degli uffici, scuole edrattdifici e strutture comunali;

- Prodotti farmaceutici per scuole, uffici, e strotteomunali;

- Materiale didattico ed arredi per le scuole, cedidearie per fornitura gratuita libri di testo agl
studenti;

- Materiale per consultazioni elettorali;

- Beni alimentari;

- Beni mobili per servizi comunali quali servizio aeglotto, fognario, depurazione, raccolta e

- smaltimento rifiuti, strade (sabbia, sale, ecc.);

- Beni ed apparecchi per la telefonia fissa e moteleyisori, registratori, radio ecc.;

- Beni per la manutenzione, sistemazione e completand edifici comunali, scolastici, edifici per
attivita culturali, sportive e sociali;

- Beni ed attrezzature necessari per arredo, manatensistemazione di impianti sportivi,

- culturali e per la ricreazione ed il tempo libero;

- Beni ed attrezzature per arredo, manutenzioneadpne, sistemazione e completamento

- di strade, piazze, aree pubbliche comunali e elatipianti

- Segnaletica verticale ed orizzontale, toponomasticamerazione civica,;

- Attrezzature ed apparecchiature ordinarie e spgmalsondaggi, misurazioni e ricerche;

- Addobbi o altro materiale inerenti a ricorrenzesevimenti, manifestazioni, cerimonie, convegni
congressi, riunioni, mostre ed altre manifestaziorganizzate dal Comune o alle quali esso
partecipa, oppure organizzate da altri enti e patede 0 sponsorizzate dallo stesso, oppure
organizzate da enti o associazioni nell'interesgBAImministrazione Comunale;

TITOLO SECONDO
Procedure di acquisizione dei servizi e dei beni
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Articolo 43 - Acquisizione di beni e servizi mediate amministrazione diretta

1. Quando i servizi ed i beni vengono acquisiti ilmete amministrazione diretta, gli acquisti dei engli, i

noleggi delle attrezzature, le assunzioni di peakosono effettuati in maniera diretta dal respbitsalel

procedimento;

2. La procedura di amministrazione diretta trovauib fondamento in un provvedimento dirigenzialeun
viene manifestata e motivata la volonta dell’'entprdcedere all’acquisizione del bene o del seovimiesso
indicato, viene nominato il responsabile del praoeshto e vengono allo stesso affidate le risoreessarie;
3. Tutte le attivita sono coordinate dal respoileatel procedimento a cui fa capo la responsabiiitale
dell'acquisizione del bene o del servizio;

4. |l responsabile del procedimento provvede adiageg i beni, i servizi e la manodopera di cui migpone
mediante procedimento autonomo in economia.

Articolo 44 - Acquisizione di beni e servizi mediate cottimo fiduciario

1. Quando non é possibile, non € conveniente odropm che il bene o servizio venga acquisito media
amministrazione diretta, le acquisizioni di senazle forniture di beni in economia avvengono ttant
procedura del cottimo fiduciario, con affidamenatia prestazione ad un operatore economico esterno.

2. La procedura di cottimo fiduciario trova il stamdamento in un provvedimento dirigenziale in aigne
manifestata e motivata la volonta dell’ente di gabere all'acquisizione del servizio o del bene $sce
indicato, viene nominato il responsabile del pracemto e vengono individuate le risorse finanziarie
necessarie;

3. Tutte le attivitd sono coordinate dal respoitsatel procedimento a cui fa capo la responsabiiitale
dell'acquisizione del bene o del servizio;

Articolo 45 - Procedura di cottimo fiduciario: mercato in cui individuare il contraente.

1. Quando l'acquisizione del servizio o la fornéwdel bene avviene dall’esterno, mediante la proeedi
cottimo fiduciario, il responsabile del procedinwrdeve individuare il contraente secondo le seguent
modalita:

- Aisensidell'art 1, comma 450 della L. 296/20Q&&l(testo aggiornato alla modifica apportata dalla
L. 228/2012), il responsabile del procedimemteve operare nel Mercato elettronico della
Pubblica amministrazione (MEPA), gestito da Consifs.p.a. oppure in altri mercati elettronici,
gestiti da centrali di committenza pubbliche(mercato elettronico proprio, mercato elettronico
gestito dall’'Unione dei comuni, mercato elettrongestito da centrali di committenza regionali, ai
sensi dell’art. 328 del Regolamento attuativo deldiCe) ed individuare in tale mercato il
contraente;

- Nel caso in cui sul catalogo del Mercato elettrordella Pubblica amministrazione o su quelli degli
altri mercati elettronici sopra indicati, il resgaile del procedimento non individua il bene o il
servizio che necessita all'enfgjo operare nell’ambito delle convenzioni stipulee dalla Consip
s.p.a.con imprese che si impegnano ad accettare, @dlacconcorrenza della quantitd massima
complessiva stabilita dalla convenzione stessai guleazi e condizioni ivi previsti), ordinativi di
fornitura di beni e servizi provenienti dalla Publl Amministrazioneed individuare in tale
contesto il contraente( ai sensi dell’art. 26, comma 3 L. n. 488/1999, testo aggiornato alla
modifica apportata dalla L. 228/2012).

- Nel caso in cui sul catalogo del Mercato elettrordella Pubblica amministrazione o su quelli degli
altri mercati elettronici sopra indicati, il resaile del procedimento non individua il bene o il
servizio che necessita all’ente e non intende avsatelle convenzioni stipulate da Consip s.p.a.,
pud operare nel mercato tradizionale territorialeed individuare in tale contesto il contraente
(rispettando i limiti massimi dei parametri di prezzjualita, offerti dalle convenzioni Consip s.p.a.
per beni e servizi comparabili).
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Articolo 46 - Procedura di cottimo fiduciario: modalita di individuazione del contraente.

1. Nel rispetto dei principi di cui all’art. 2 d€lodice dei contratti e in particolare del princigiblibera
concorrenza, di non discriminazione, di parita dittamento e di trasparenza, il responsabile del
procedimento nell'individuare il contraente deviemagrsi alle seguenti modalita:

- Quando il valore economico del servizio o dellanfara di beni & pari o inferiore alla soglia
economica di € 40.000,00 il responsabile del privoedto individua il contraente e affida
direttamente il servizio o la fornitura.

- Quando il valore economico del servizio o dellanftura di beni & superiore alla soglia economica
di € 40.000,00, il responsabile del procedimentwedeonsultare almeno cinque operatori
economici,se sussistono in tale numero operatori accreditdtimercato elettronico o presso I'ente
(elenco degli operatori economici) o sulla basadiagini di mercato.

- L’affidamento diretto € ammesso oltre la sogliarepuica di € 40.000,00 nel caso di urgenza,
determinata da eventi oggettivamente imprevedabifine di scongiurare situazioni di pericolo per
persone, animali 0 cose, ovvero per l'igiene ealate pubblica, ovvero per il patrimonio storico,
artistico e culturale.

Articolo 47 - Procedura di cottimo fiduciario: modalita di selezione dell’offerta migliore.

1. Nella procedura di cottimo fiduciario quandondlividuazione del contraente avviene attraverso la
comparazione di piu offerte, la migliore offertaa@ezionata:

- con il criterio del prezzo piu basso, nel caso djusizioni di servizi o beni ben definiti ed
individuati (fungibili), ai sensi dell'art. 82 d€lodice dei contratti;

- con il criterio dell'offerta economicamente piu taggiosa, tenendo conto di elementi e parametri
preventivamente definiti in maniera chiara ed etbeais nel caso in cui si devono acquisire serwizi
beni di particolare complessita, destinati a sdedisbisogni articolati, in cui e rilevante la gteal
del bene o del servizio, ai sensi dell’art. 83@etlice dei contratti.

2. Nel caso in cui lindividuazione del contraerdagviene con il criterio del prezzo piu basso, la
comparazione dei prezzi é effettuata dalla Comuomesidi gara, nella seduta pubblica in cui si preced
all'ammissione degli offerenti.

3. Nel caso in cui I'individuazione del contraemteviene con il criterio dell’offerta economicamerniel
vantaggiosa, la comparazione delle offerte & effiédt in maniera riservata, dalla Commissione da,ga
funzione giudicatrice, dopo I'ammissione degli offieti in seduta pubblica e l'apertura delle buste
contenenti le offerte tecniche. La commissione ttta rzel verbale delle proprie operazioni e delfi@gico
seguito per l'attribuzione delle preferenze.

TITOLO TERZO
Affidamento diretto

Articolo 48 - Procedura di cottimo fiduciario: individuazione del contraente nell’affidamento diretto

1. Nel rispetto del principio di rotazione, il regsabile del procedimento individua il contraemtenianiera
diretta nel seguente modo:

- Se operanel Mercato elettronico della Pubblica amministrazone (MEPA), gestito da Consip
s.p.a. oppure in altri mercati elettronici, gestitida centrali di committenza pubbliche(mercato
elettronico proprio, mercato elettronico gestitdl’'daione dei comuni, mercato elettronico gestito
da centrali di committenza regionali, ai sensi’dell 328 del Regolamento attuativo del Codice),
dopo aver individuato I'operatore che offre il reziu basso, procede ad inoltrare un ordine dirett
(ODA) e conseguentemente ad affidare il servizia fornitura, oppure puo inoltrare una richiesta di
offerta ad almeno due operatori economici (RDO)afftlare la fornitura al miglior offerente,
secondo le procedure telematiche previste per iPRIEa Consip s.p.a. nel portale degli acquisti
della Pubblica amministrazione o secondo le proeegteviste dagli altri mercati elettronici gestiti
da centrali di committenza pubbliche (linee guida).
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- Se operanell’ambito delle convenzioni stipulate dalla Cosip s.p.a.dopo aver individuato
I'operatore che offre il prezzo piu basso, procedeinoltrare un ordine diretto di acquisto e
conseguentemente ad affidare il servizio o la farai

- Se operanel Mercato tradizionale territoriale, dopo aver contattato in maniera informale almeno
due operatori inseriti nell'elenco degli operatedonomici dell’ente o in mancanza operanti nel
territorio, inoltra l'ordine di acquisto allope@e che ha praticato il prezzo piu basso e
conseguentemente procede ad affidare il serviiadarnitura,

Nel caso in cui opera nel mercato tradizionaleittaiale I'affidamento diretto deve avvenire nel
rispetto dei limiti massimi dei parametri di prezpaalita offerti dalle convenzioni stipulate da
Consip s.p.a. per beni e servizi comparabili. @6t.comma 3, L. n. 488/1999, nel testo aggiornato
alla modifica apportata dalla L. 228/201R# stipulazione di contratti in violazione del redfo dei
limiti massimi di cui sopra & causa di responstbdimministrativa, ai sensi dell'articolo 26, comma
3, della legge 23 dicembre 1999, n. 488 nel tegigioanato alla modifica apportata dalla L.
228/2012.

2. Il responsabile del procedimento deve dareratia determinazione di affidamento delle attiyitaste in

essere per individuare il contraente

Articolo 49 - Determinazione a contrarre nel casoicaffidamento diretto

1. I Comune manifesta la propria volonta di acmeiservizi o beni col sistema semplificato in emmig,
tramite la procedura di cottimo fiduciario, attreaela determinazione a contrarre.

2. La determinazione a contrarre, ai sensi dell’'a& della L. n. 142/1990, recepito nell’ordinantent
regionale con L.R. n. 48/1991, nel caso di affidatoaliretto, indica:

a) il fine di pubblico interesse che con lacqui@e si intende perseguire (la giustificazione
dell'acquisizione);

b) lI'oggetto dell’acquisizione in economia (la desone esatta del servizio o della fornitura dhbeche si
intende acquisire) e le modalita di esecuzioneadakstazione (capitolato d’oneri, foglio patti@dizioni,
ecc.);

c) l'attestazione che per I'esecuzione del senwzdella fornitura non &€ necessario procedererigdheazione
dei rischi da interferenza, ai sensi dell’art. 26inma 3 bis del Dec. Lgs. n. 81/2008, oppure clmesomo
stati riscontrati rischi da interferenza e che g@ non € necessario procedere alla redazionBdeRI,
oppure l'attestazione che esistono rischi da iaterfza con 'allegazione del DUVRI,

d) il valore economico complessivo della fornitded servizio o del bene;

e) la procedura di acquisizione del bene o delider¢amministrazione diretta - cottimo fiduciarie) il
mercato in cui si intende operare, ai sensi dell'ds del presente regolamento (elettronico, comoem
sottoscritte da Consip s.p.a., mercato tradize)naidicando le ragioni della scelta;

f) le ragioni per cui il responsabile del procedimeeintende procedere all’affidamento diretto d&lvizio o
della fornitura del bene;

g) l'attestazione del rispetto del principio diamione di cui all’art. 5 del presente regolamento;

h) gli estremi identificativi del contraente comdicazione del conto corrente dedicato alle traioge con

la pubblica amministrazione, ai sensi dell’art..31.136/2010;

i) I'attestazione che il contraente possiede i igtjui ordine generale, richiesti dal Codice dentratti per
contrarre con la Pubblica amministrazione e qudillicarattere professionale, economico e tecnico in
riferimento al servizio o alla fornitura di beni daquisire (artt. 38-42 del Codice dei contrattgnche quelli
previsti dalla legislazione in materia di anti-amione e anti-mafia ( Dec. Lgs. n. 159/2011; L190/2012)

[) l'attestazione che il contraente € in regola dopagamenti e con gli adempimenti previdenziali,
assistenziali e assicurativi, nonché con tuttadjti obblighi previsti dalla normativa vigente rainfronti di
INPS, INAIL e Casse Edili, verificati sulla basel dkocumento unico di regolarita contributiva (Durc)
oppure attraverso l'autocertificazione resa aiisgefart. 4, comma 14 bis del D.L. n. 70/2011 geriito in

L. n. 106/2011,

m) il prezzo complessivo della fornitura del seiwia del bene, con allegata la dichiarazione dif@wnita,

ai sensi dell’art. 55 del presente regolamentolaaguale il responsabile del procedimento attdsiagetto
delle prescrizioni previste dall'art. 26, L. n. 48899, nel testo aggiornato alla modifica apportzha L.
228/2012 (rispetto dei limiti massimi dei parameliriprezzo-qualita offerti dalle convenzioni stiptd da
Consip s.p.a. per beni e servizi comparabili);

n) la forma del contratto, ai sensi dell’art. 59 piesente regolamento e le clausole ritenute egden

0) I'impegno di spesa da registrare sulle scritaartabili con l'indicazione del numero interventapitolo,
denominazione, anno di competenza, in riferimeht@lre economico dell'affidamento diretto;
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p) le generalita del responsabile del procedimdnézquisizione del servizio o della fornitura dehe;

q) il codice identificativo di gara (CIG), rilastiadall’Autorita per la vigilanza sui contratti poiizi, ai sensi
dell'art. 3 L. n. 136/2010.

r) 'eventuale codice unico di progetto (CUP) degliestimenti pubblici ai sensi dell’art. 11 L.3/2010;

s) ogni altra informazione che il responsabile pedcedimento ritiene utile ai fini della proceduta
affidamento.

3. Il responsabile del procedimento potra darewesece all’acquisizione del servizio o del bendosnpo
la registrazione dell'impegno di spesa sulle smgttcontabili e il conseguimento dell’attestaziadie
regolarita contabile e copertura finanziaria dsflasa;

4. 1l responsabile delle pubblicazioni allAlbo BRygo pud procedere alla pubblicazione della
determinazione a contrarre-affidamento solo quangoovvedimento & completo di tutte le sottozicmi e
degli estremi di copertura finanziaria.

TITOLO QUARTO
Affidamento a seguito di selezione di offerte

Articolo 50 - Determinazione a contrarre nel casoidselezione di offerte

1. I Comune manifesta la propria volonta di acyeibeni e servizi col sistema semplificato in emor,
tramite la procedura del cottimo fiduciario, atieso la determinazione a contrarre.

2. La determinazione a contrarre, ai sensi dell’'a& della L. n. 142/1990, recepito nell’ordinantent
regionale con L.R. n. 48/1991, nel caso di selezdirofferte, indica:

a) il fine di pubblico interesse che con lacqui@e si intende perseguire (la giustificazione
dell'acquisizione);

b) I'oggetto dell’acquisizione in economia (la desone esatta del servizio o della fornitura dhbeche si
intende acquisire) e le modalita di esecuzioneadakstazione (capitolato d’oneri, foglio patti@dizioni,
ecc.);

c) l'attestazione che per I'esecuzione del senazdella fornitura non &€ necessario procedererigdheazione
dei rischi da interferenza, ai sensi dell’art. 26mnma 3 bis del Dec. Lgs. n. 81/2008, oppure clmesomo
stati riscontrati rischi da interferenza e che g@d non € necessario procedere alla redazionBd¢Rl,
oppure l'attestazione che esistono rischi da iaterfza con 'allegazione del DUVRI,;

d) il valore economico complessivo della fornitded servizio o del bene;,

e) la procedura di acquisizione del bene o delider¢gamministrazione diretta - cottimo fiduciarie) il
mercato in cui si intende operare, ai sensi dell'4ds del presente regolamento (elettronico, conoem
sottoscritte da Consip s.p.a., mercato tradize)naidicando le ragioni della scelta;

f) le modalita di individuazione degli offerenti,sensi dell’art. 46 del presente regolamento rdealita di
selezione delle offerte (prezzo piu basso o offed@nomicamente piu vantaggiosa) indicando le ragio
tali scelte;

g) la forma del contratto ai sensi dell’art.59 piedsente regolamento e le clausole ritenute eisdienz

h) la prenotazione dell'impegno di spesa da reayistsulle scritture contabili con I'indicazione aeimero
intervento, capitolo, denominazione, anno di compzed, in riferimento al valore economico presunto;

i) le generalita del responsabile del procedimeiecquisizione del servizio o della fornitura tehe;

) il codice identificativo di gara (CIG), rilasd¢@dall’Autorita per la vigilanza sui contratti polizi, ai sensi
dell’art. 3, L. n. 136/2010.

m) I'eventuale codice unico di progetto (CUP) deghestimenti pubblici, ai sensi dell’art. 11 L.312010,

n) ogni altra informazione che il responsabile gedcedimento ritiene utile ai fini della proceduwla
affidamento.

3. Il responsabile del procedimento potra trasfegli atti alla centrale di committenza dell’'Uniodei
Comuni di Menfi, Santa Margherita di Belice, Sanddc Sicilia e Montevago, “Terre Sicane”, solo ddgo
registrazione della prenotazione dellimpegno désspe il conseguimento dell’'attestazione di regalar
contabile e copertura finanziaria della spesa;

4. 1l responsabile delle pubblicazioni all’Albo BRyéo pud procedere alla pubblicazione della
determinazione a contrarre solo quando il prouwedito & completo di tutte le sottoscrizioni e degl
estremi di copertura finanziaria.
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Articolo 51 - Procedura di cottimo fiduciario: la lettera d’invito nel caso di consultazione di piu
operatori economici

1. Quando il valore economico & superiore allaiaagonomica di € 40.000,00 per individuare il caente
si devono consultare almeno 5 operatori econonlgia®nsultazione, nel rispetto del principio diaione,
avviene attraverso _la richiesta di OffefRDO) nel caso in cui si opera nel mercato elpitm o attraverso
la lettera d’invitonel caso in cui si opera nel mercato tradiziotedetoriale.

2. Larichiesta di Offerta (RDO) e la lettera ditovdevono riportare, ai sensi dell'art. 334 depBlamento
attuativo, oltre alla volonta di procedere all’aisigione del servizio o del bene, con l'indicaziotella
determinazione a contrarre e gli estremi della dape finanziaria dell’acquisizione, i seguentiretnti:

a) l'oggetto dell’acquisizione in economia (la dieene esatta del servizio o della fornitura dnbeche si
intende acquisire) e le modalita di esecuzioneadaibstazione (capitolato d'oneri, foglio pattiandizioni,
ecc.);

b) il prezzo complessivo della fornitura del seikvip del bene, con indicazione dei costi ed onerilp
sicurezza, oltre 1.V.A., a partire dal quale I'amistrazione € intenzionata a concludere il corgrattispetto
al quale I'operatore economico deve elaborare dansigliore offerta;

c) le modalita di selezione dell'offerta migliorerc indicazione delle eventuali clausole di esclusio
automatica ai sensi dell’art. 122 del Codice deiticti ;

d) gli elementi di valutazione dell'offerta tecnjagel caso si utilizzi il criterio dell'offerta enomicamente
piu vantaggiosa,;

e) il termine di presentazione delle offerte cha pao essere inferiore a 10 giorni e il periodgiorni di
validita delle offerte stesse;

f) il giorno, l'ora e il luogo in cui si riunira [€ommissione di gara per I'esame delle offerte @eute da
parte degli operatori economici invitati;

g) I'eventuale clausola che preveda di non proeecaléaggiudicazione nel caso di presentazionentlinica
offerta valida;

h) i requisiti di ordine generale, previsti dal @umd dei contratti per contrarre con la Pubblica
amministrazione e quelli di carattere professionad®nomico e tecnico richiesti in riferimento ahszio o
fornitura di beni da acquisire (artt. 38-42 del @eddei contratti), nonché quelli previsti dallgilazione in
materia di anti-corruzione e anti-mafia; l'invith@peratore economico di rendere apposita diclziarze, ai
sensi degli artt. 46/47 del D.P.R. n. 445/2000 erita al possesso dei requisiti di cui sopra;

i) I'obbligo per I'offerente di dichiarare nell’adfta di assumere a proprio carico tutti gli onssieurativi e
previdenziali di legge, di osservare le horme viggnmateria di sicurezza sul lavoro e di retrilmne dei
lavoratori dipendenti, nonché di accettare condizicontrattuali e le penalita indicate e I'obbligh
rispettare le norme comportamentali previste dali€petico dell’Ente;

) le cause tassative di esclusione dalla pro@educottimo fiduciarip

m) la misura della cauzione provvisoria e di queliinitiva in caso di aggiudicazione e le modatia
costituzione della stessa;

n) la misura delle penali, determinata in confoamitelle disposizioni del Codice dei Contratti e del
regolamento attuativo;

0) l'indicazione dei termini di pagamento, nel edp di quanto previsto dal Codice dei Contrata) d
Regolamento attuativo e dal Dec. Lgs. n. 231/2@@2 ¢come modificato dal Dec. Lgs. n. 192/2012);

p) gli adempimenti e le modalita di presentazioelfafferta e della documentazione richiesta ;

g) le modalita di trattamento dei dati personale eelative garanzie, ai sensi dell'art. 13 del Diegs. n.
196/2003 e succ. mod.

r) le generalita del responsabile del procedimerdei recapiti per ottenere informazioni;

s) il codice identificativo di gara (CIG), rilastiedall’Autorita per la vigilanza sui contratti ploiiri, ai sensi
dell’'art. 3, L. n. 136/2010;

t) 'eventuale codice unico di progetto (CUP) degliestimenti pubbilici, ai sensi dell'art. 11 L.312010;

u) ogni altra informazione relativa alla proceddraottimo fiduciario che il responsabile del prditeento
ritiene utile inserire nella lettera di invito.

3. Larichiesta di offerta, sottoscritta dal resgatvile accreditato nel mercato elettronico ¢ iatdtvia posta
elettronica secondo le procedure del mercato eféttn stesso;

4. La lettera di invito, predisposta ed approw@ala centrale di committenza dell’'Unione dei Comdn
Menfi, Santa Margherita di Belice, Sambuca di &ck Montevago, “Terre Sicane”, sottoscritta dal
responsabile del procedimento e dal responsabila dentrale di committenza € inoltrata via posta
elettronica certificata, via telefax, con raccomaad oppure con recapito a mano. Nel caso di ntativa
urgenza, l'invito pud essere fatto a mezzo telefor® in tal caso, € confermato in forma scrittahanc
telematica, entro il primo giorno feriale successiv
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5. Il responsabile del procedimento, contestualmeatla spedizione della lettera di invito agli cggeri
economici scelti, rende pubblico, sul sito web’datke e all’Albo Pretorio I'avviso di informazione ordine
all'acquisizione con il sistema semplificato in romia del servizio o della fornitura in questione.

Articolo 52 -Procedura di cottimo fiduciario: Commissione di gara

1. Nella procedura di cottimo fiduciario quandondlividuazione del contraente avviene attraverso la
comparazione di piu offerte, la migliore offert@@ezionata dalla centrale di committenza dell'Ueialei
Comuni di Menfi, Santa Margherita di Belice, Sanddc Sicilia e Montevago, “Terre Sicane”;

2. Le offerte devono pervenire in busta chiusa, owdalita, da stabilirsi nella lettera d’invito, eclme
garantiscano la segretezza,

3. Nel giorno e nell'ora indicati dalla letteramlito la Commissione di gara procede, in sedutablicdn
all'apertura delle buste e i documenti presentatioscontrofirmati dai componenti della Commissiahe
gara;

4. Nel caso in cui il criterio di individuazione Ide migliore offerta € quello del prezzo piu baso,
Commissione dopo aver verificato i requisiti sotjgetdegli operatori, procede all'ammissione degli
offerenti e conseguentemente all'apertura delletebusontenenti I'offerta economica e aggiudica
provvisoriamente la gara al miglior offerente;

5. Nel caso in cui il criterio di individuazioneldemigliore offerta € quello dell'offerta econoraimente piu
vantaggiosa, la commissione di gara, in seduta lm#hbdopo la verifica dei requisiti soggettivi e
'ammissione degli offerenti, procede all’apertutelle offerte tecniche e in sede riservata con itumz
giudicatrici, provvedere alla comparazione delleer®é€, secondo i criteri indicati nella determira® a
contrarre e individua la migliore offerta;

Successivamente, in seduta pubblica la Commisslariettura dei punteggi attribuiti alle offerte nexhe e
procede all'apertura e lettura delle offerte ecoichm a seguito delle quali aggiudica provvisoriateda
gara al miglior offerente.

6. In sede di gara, la verifica dei requisiti sdggedegli offerenti va effettuata sulla base ddtflichiarazione
resa dagli offerenti e sulla base dei documentii ddgssi presentati se il valore economico dallaifura
pari o inferiore ad € 15.000,00 (salva la successigrifica in capo all’aggiudicatario). Se il vador
economico della fornitura € superiore ad € 15.0D@Dverifica dei requisiti soggettivi degli offerte va
effettuata mediante richiesta della documentazi@mmmprovante il possesso dei requisiti, agli organi
competenti.

7. Qualora talune offerte presentano un prezzo festainente e anormalmente basso, la valutaziofe del
loro congruita é effettuata con il procedimenteeifica di cui agli artt. 86, 87 e 88 del Codiaa dontratti.

8. Tutte le attivita poste in essere dalla Commaissidi gare devono risultare dal verbale di garaleaso in
cui il criterio di individuazione della migliore fefrta € quello dell'offerta economicamente piu eagfiosa,
nel verbale la commissione deve dare atto delllibgico seguito nella attribuzione dei punteggiedled
preferenze accordate;

9. Il verbale di aggiudicazione della gara vienengnicato immediatamente dopo la conclusione deirlav
della Commissione, a cura della centrale di conemi#a, all'aggiudicatario e al secondo miglior céfege e
viene pubblicato immediatamente sul sito web é\Hb pretorio dell’Ente.

10. Il responsabile del procedimento e la Commissidi gara nello svolgimento delle loro funzionivdieo
attenersi ai seguenti principi elaborati dalla igiprudenza amministrativa:

a) rispetto delle regole prefissate;

b) contestualita della presentazione delle offerte;

c) segretezza delle offerte;

d) pubblicita dell’apertura delle offerte;

e) trasparenza e par condicio tra i concorrertiitite le fasi della procedura negoziata;

f) verifica della congruita economica dell'offerta.

Articolo 53 - Procedura di cottimo fiduciario: Determinazione di affidamento nel caso di
consultazione di pit operatori economici.

1. Aggiudicata provvisoriamente la gara al miglasferente, la centrale di committenza dell’'Uniona d
Comuni di Menfi, Santa Margherita di Belice, Sandult Sicilia e Montevago, “Terre Sicane”, dopo aver
informato l'aggiudicatario e il secondo miglior efénte dei risultati della gara, provvede a vearci
requisiti soggettivi dell'aggiudicatario, secondeagto previsto dall’'art. 56 del presente regolamése la
verifica non e gia stata effettuata dalla Commissidi gara); vanno verificati anche il possesso régjuisiti
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di capacita economico-finanziaria e tecnico-orgzativa nel caso in cui sono stati richiesti per la
partecipazione alla gara. Vanno verificati la regth dell’aggiudicatario con i pagamenti e con gli
adempimenti previdenziali, assistenziali e asstourgaecondo quanto previsto dall’art. 57 del prese
regolamento.

2. Nel caso in cui non ci sono contestazioni edritwlli di cui al comma precedente hanno datooesit
positivo, la centrale di committenza trasferisceagi al Comune e la procedura di cottimo fiduitasi
conclude con la determinazione di affidamento deliaitura dei servizi e dei beni.

3. Nella determinazione di affidamento della farrdtdei servizi o dei beni il responsabile del pdimento:

a) deve richiamare tutti gli elementi, della detergmione a contrarre che ha dato I'avvio alla pdoca di
cottimo;

b) deve indicare tutte le ditte che sono stateaneia partecipare alla procedura di cottimo fiddoie deve
riportare I'attestazione della centrale di commnitie che nell'individuazione delle ditte e statgeigato il
principio di rotazione di cui all’art. 5 del presemegolamento;

c) deve individuare I'aggiudicatario del serviziadella fornitura di beni e il conto corrente dedicdallo
stesso alle transazioni con la pubblica amminigirez ai sensi dell’'art. 3, comma 1 L. n. 136/2010

d) deve indicare il prezzo complessivo della famr@tdel servizio o del bene, con allegata la diclziane di
conformita, ai sensi dell’'art. 55 del presente tegento con la quale attesta il rispetto delle giz®ni
previste dall'art. 26, L. n. 488/1999, nel testgiaghato alla modifica apportata dalla L. 228/2@fi2petto
dei limiti massimi dei parametri di prezzo-qualiffierti dalle convenzioni stipulate da Consip s.per beni

e servizi comparabili);

e) deve attestare che il contraente possiede isigqli ordine generale, richiesti dal Codice dentratti per
contrarre con la Pubblica amministrazione e qudillicarattere professionale, economico e tecnico in
riferimento al lavoro da acquisire (artt. 38-42 debdice dei contratti), nonché quelli previsti dall
legislazione in materia di anti-corruzione e anéfia (Dec. Lgs. n. 159/2011; L. n. 190/2012)

f) deve attestare che il contraente & in regola icgragamenti e con gli adempimenti previdenziali,
assistenziali e assicurativi, nonché in tutti dfiii abblighi previsti dalla normativa vigente nednfronti di
INPS, INAIL e Casse Edili, verificati sulla basel @acumento unico di regolarita contributiva (Durc)
oppure attraverso l'autocertificazione resa aiisgelfart. 4, comma 14 bis del D.L. n. 70/2011 ertito in

L. n. 106/2011;

g) deve indicare la forma del contratto, ai semdiaft. 59 del presente regolamento e le claustdaute
essenziali;

h) deve indicare I'impegno di spesa da registrauiée sscritture contabili con I'indicazione del nuroe
intervento, capitolo, denominazione, anno di compzd, in riferimento al prezzo di aggiudicazione;

i) deve indicare il codice identificativo di gar@IG), rilasciato dall’Autorita per la vigilanza saoontratti
pubbilici, ai sensi dell'art. 3 L. n. 136/2010.

I) deve indicare I'eventuale codice unico di pragdCUP) degli investimenti pubblici, ai sensi tafl. 11

L. n. 3/2010;

m) deve indicare ogni altra informazione che rigienile per la stipula e I'esecuzione del contratto

4. Il responsabile delle pubblicazioni allAlbo BRygo pud procedere alla pubblicazione della
determinazione di affidamento solo quando il peximnento & completo di tutte le sottoscrizioniegld
estremi di copertura finanziaria.

TITOLO QUINTO
Disposizioni comuni

Articolo 54 - Pubblicazioni e comunicazioni

1. Dopo l'adozione della determinazione di affidamoe il responsabile del procedimento deve proeeder
pubblicare sul sito Web dell’ente e all'albo prétofesito degli affidamenti mediante cottimo fidado,
secondo quanto prescritto dall’art. 331 del Regelatan di esecuzione (avviso di post-informazione).

2. Quando il valore economico del contratto supgaraoglia economica di € 50.000,00, dopo I'adozione
della determinazione di affidamento, il responsabil procedimento deve comunicare all’Osservaideio
contratti pubblici le informazioni di cui all'art7, comma 8 del Codice dei contratti (nella versione
aggiornata al D.L. n. 52/2012 conv. In L. n. 94/2D1

Articolo 55 - Dichiarazione di conformita dei prezi
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1. Nel caso in cui non ci si avvale delle convenizigtipulate da Consip s.p.a. e si opera sul cgtabtel
Mercato elettronico della Pubblica amministraziansu quelli degli altri mercati elettronici, oppunel
mercato tradizionale territorialdisogna rispettare i limiti massimi dei parametri d prezzo-qualita,
offerti dalle convenzioni stipulate da Consip s.p.aper beni e servizi uguali o comparabili.( ai sensi
dell'art. 26, comma 3, L. n. 488/1999, nel testgiamato alla modifica apportata dalla L. 228/2012.

2. Nel caso indicato al comma precedente, alla detexzione di affidamento deve essere allegata la
dichiarazione di conformita, resa ai sensi dell'&7 e suss. del D.P.R. 445/2000, con il qualesiponsabile
del procedimento attesta il rispetto delle preganizpreviste dall'art. 26, comma 3 bis, L. n. 48839, nel
testo aggiornato alla modifica apportata dalla28/2012).

3. Tale dichiarazione é fatta propria dal Respaifesalel settore competente al momento della corahes
del contratto.

4. La violazione delle prescrizioni sopra indicaende nullo il contratto ed obbliga direttamenite i
Responsabile del settore che ha concluso il cootrat

5. La violazione delle prescrizioni sopra indicatestituisce, inoltre, illecito disciplinare ed énfe di
responsabilita amministrativa per i funzionari tlagno posto in essere le attivita sopra indicate.

Articolo 56 - Verifica dei requisiti soggettivi cel contraente

1. Gli operatori economici per contrarre con il Gora devono possedere i requisiti di idoneita moeati
capacita professionale prescritti dagli artt 38eddl Codice dei contratti, nonché quelli specificordine
alla capacita economica e finanziaria e capacitdi¢a professionale di cui agli artt. 41 e 42 @etlice dei
contratti.

2. Gli operatori economici per contrarre con il GQora non devono essere sottoposti a misure di pzeen
personale, applicate dall’Autorita giudiziaria diical Codice delle leggi antimafia e delle misure d
prevenzione, ecc. (Dec. Lgs. n. 159/2011), ai s#elbart. 67, comma 2 del medesimo codice.

3. Il responsabile del procedimento prima di stpelil contratto e la centrale di committenza pridia
procedere all'aggiudicazione definitiva, in meréla verifica del possesso dei requisiti soggetiaiparte
del contraente, devono procedere secondo le segueddlita:

- Se si procede all'individuazione del contraentedianteaffidamento diretto (valore economico della
fornitura di beni o di servizi pari o inferiore aloglia economica di € 40.000,00):

- Nel caso in cui si opera nel Mercato elettronictladubblica amministrazione (MEPA), gestito da
Consip s.p.a. oppure in altri mercati elettronjgstiti da centrali di committenza pubbliche, ogpur
nell'ambito delle convenzioni stipulate dalla Cipns.p.a. o nel mercato tradizionale territoriada ¢
operatori economici accreditati presso I'Ente:

* Se il valore economico della fornitura é inferiamd € 15.000,00, si devono verificare i
requisiti di idoneitda morale e capacita di capapitafessionale, sulla base della dichiarazione
sostitutiva resa dal contraente al momento deitlafhento, ai sensi degli artt. 46/47 del D.P.R.
n. 445/2000;

* Se il valore economico della fornitura e pari oevigre a € 15.000,00 si devono verificare i
requisiti di idoneita morale e di capacita profeesie del contraente mediante la richiesta della
certificazione agli organi competenti comprovah{gossesso dei requisiti.

- Nel caso in cui si opera nel mercato tradizionaetétbriale con operatori economici non accreditati
presso l'ente:

* Se il valore economico della fornitura € inferid € 10.000,00, si devono verificare i
requisiti di idoneita morale e capacita di capapitafessionale, sulla base della dichiarazione
sostitutiva resa dal contraente al momento deitlafhento, ai sensi degli artt. 46/47 del D.P.R.
n. 445/2000;

* Se il valore economico della fornitura & pari oesigre a € 10.000,00, si devono verificare i
requisiti di idoneita morale e di capacita profesale del contraente mediante la richiesta della
certificazione agli organi competenti comprovah{gossesso dei requisiti.

- Se si procede allindividuazione del contraentediante consultazione di piu operatori, (valore

economico della fornitura di beni e servizi superialla soglia economica di € 40.000,00), la veitleve
essere effettuata nei confronti dell’aggiudicatarjorescindere dai controlli effettuati nel corstlalgara:
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- Nel caso in cui si opera nel Mercato elettronictladubblica amministrazione (MEPA), gestito da
Consip s.p.a. oppure in altri mercati elettrongstiti da centrali di committenza pubbliche, o
nell'ambito delle convenzioni stipulate dalla Cipns.p.a. o nel mercato tradizionale territoriada ¢
soggetti iscritti nell’elenco dei fornitori del Came:

* Se il valore economico della fornitura dei servizdei beni € pari o inferiore alla soglia
economica di € 10.000,00, si devono verificare quisiti di idoneitd morale e di capacita
professionale, sulla base della dichiarazione tsista resa dal contraente al momento
dell'affidamento, ai sensi degli artt. 46/47 dePIR. n. 445/2000;

* Se il valore economico della fornitura dei seing dei beni & superiore alla soglia economica
di € 10.000,00 si devono verificare i requisitidibneitd morale e di capacita professionale del
contraente, mediante la richiesta della certificagi agli organi competenti, comprovante |l
possesso dei requisiti.

- Se si procede all'individuazione del contraentenmercato tradizionale territoriale con soggetthno
iscritti nell’elenco degli operatori economici debmune:

* Se il valore economico della fornitura dei servizdei beni € pari o inferiore alla soglia

economica di € 5.000,00, si devono verificare iuisij di idoneita morale e di capacita

professionale sulla base della dichiarazione sistit, resa ai sensi degli artt. 46/47 del D.P.R.
n. 445/2000, dal contraente al momento dell’affidatn.

* Se il valore economico della fornitura e supegi@lla soglia economica di € 5.000,00, si
devono verificare i requisiti di idoneita moralede capacita professionale del contraente,
mediante la richiesta della certificazione agliargcompetenti, comprovante il possesso dei
requisiti.

4. 1l responsabile del procedimento, se lo ritiepportuno, pud sempre verificare i requisiti dindda
morale e di capacita professionale del contraenpescindere del valore economico della fornitura,
mediante la richiesta della certificazione agliaosrigcompetenti, comprovante il possesso dei requisi

5. La verifica dei requisiti soggettivi del contrée va effettuata da parte della centrale di cotermza, dalla
commissione di gara, dal responsabile del procedoné modo rigoroso, alla luce delle circostanze
previste dall’art. 38 del Codice dei contratti dustituisce una norma imperativa e di ordine pwiobli

6. I Comune e la centrale di committenza sono ttead effettuare controlli periodici a campionelsul
veridicita delle dichiarazioni sostitutive, ai sedsll'articolo 71, D.P.R. n. 445/2000.

Articolo 57 - Verifica degli obblighi contributivi e documento unico di regolarita contributiva

1. Gli operatori economici per contrarre con il Gora devono essere in regola con i pagamenti e Igon g
adempimenti previdenziali, assistenziali e asstotiranonche con tutti gli altri obblighi previstialla
normativa vigente nei confronti di INPS, INAIL e €= Edili.

2. Nell'affidamento diretto di servizi o fornituidi beni la verifica della regolarita contributiveeffettuata
nei confronti del contraente affidatario prima @elbzione della determinazione di affidamento empri
della stipulazione del contratto;

3. Nel caso di selezione di offerte, la verificdlaleegolarita contributiva é effettuata anche edes di gara
per il controllo delle dichiarazioni sostitutiveseedagli offerenti, in relazione al requisito di all' articolo
38, comma 1, lettera i), del Codice dei Contrattbr{ aver commesso violazioni gravi, definitivamente
accertate, alle norme in materia di contributi pitemziali e assistenziali, secondo la legislazitakana o
dello Stato in cui il concorrente e stabilito); dopaggiudicazione provvisoria la verifica dellagmarita
contributiva va effettuata nei confronti del potehz contraente, prima dell’adozione della deteamrione
di affidamento e prima della stipula del contratto.

4. La verifica della regolarita contributiva debntraente va effettuata anche durante I'esecuzitete
contratto per il pagamento degli stati di avanzamendelle fatture, per il certificato di regolagsecuzione
e il pagamento del saldo finale.

5. Per la verifica della regolarita contributivd dentraente, il responsabile del procedimentoedmquisire
il certificato di regolarita contributiva (DURC) wfficio e richiederlo in via telematica, ove poskb agli
istituti previdenziali competenti; nel caso in ¢xascorrano 30 giorni dalla richiesta (calcolatialaata di
rilascio del codice identificativo pratica), sendae I'ente interpellato produca il certificato, ferma il
silenzio assenso e il contraente si deve ritemeregola con gli adempimenti contributivi

6. Quando il valore economico della fornitura dnibe servizi & pari o inferiore alla soglia economdi €
20.000,00, la verifica della regolarita contribatigel contraente ai fini della conclusione del cattd pud
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basarsi sulla dichiarazione sostitutiva, resa datraente, ai sensi dell’articolo 46, comma 1 geletitp) del
D.P.R. n. 445/2000, in luogo del documento di ragta contributiva.

7. 1l certificato di regolarita contributiva (DYrwa richiesto anche nel caso in cui il contraesite un
lavoratore autonomo o un libero professionista,emanche lo stesso dichiari ai sensi degli artt44@lel
D.P.R. n. 445/2000 di non essere soggetto agligitibh questione.

8. Il Comune é tenuto ad effettuare controlli pgicosulla veridicita delle dichiarazioni sostitgi ai sensi
dell’articolo 71 del medesimo testo unico di cudatreto del Presidente della Repubblica n. 44%200

Articolo 58 - Garanzie

1. Nel sistema semplificato "in economia" per l'aisigione di forniture di servizi e di beni gli apéori
economici, invitati a partecipare alla gara nonostamuti a prestare garanzie per la mancata caonkislel
contratto per fatto dell’aggiudicatario (cauziomevyvisoria).

2. Nel sistema semplificato "in economia” per l'aisigione di forniture di servizi e di beni gli apdori
economici sono tenuti a prestare garanzia fiderissper il mancato o inesatto adempimento delle
prestazioni contrattuali, nella misura del 10% dalore del contratto al netto degli oneri fiscali
contributivi (cauzione definitiva).

3. La garanzia fideiussoria e richiesta quandoalbre economico della fornitura di servizi o di bén
superiore alla soglia economica di € 25.000,00.

Articolo 59 — Forma del contratto

1. Il contratto di acquisizione di servizi o di fitura di beni nel sistema semplificato in econondave
avere la forma scritta.

2. La forma contrattuale & determinata di voltavofta, nella determinazione a contrattare, tenecmlgo
della natura e dell’entita dell’acquisizione deiviz o dei beni, in uno dei seguenti modi:

a) mediante scambio di corrispondenza tra propedtaccettazione (offerta dell’operatore economico e
successiva lettera di ordinazione, contenentestitemi della determinazione dirigenziale di afficano e
gli altri elementi essenziali del contratto, segudall’esecuzione della prestazione da parte der@ente),
secondo 'uso del commercio, ai sensi dell’art.@. 82| Codice civile, nelle acquisizioni di servizbeni di
valore economico pari o inferiore a € 15.000,00;

b) mediante scambio di corrispondenza tra propedtaccettazione (offerta dell'operatore economico e
successiva lettera di ordinazione, contenentegjfemi della determinazione dirigenziale di affigeto e
gli altri elementi essenziali del contratto, sottitta dall’affidatario per accettazione), secordso del
commercio, ai sensi dell’art. 1326 del Codice eivitelle acquisizioni di servizi e beni di valomeomico
compreso tra € 15.000,00 ed € 25.000,00;

¢) mediante sottoscrizione tra le parti del foglaiti e condizioni ovvero del capitolato special@pbalto,
ovvero del disciplinare, ovvero della determinagiairigenziale di affidamento, nelle acquisizionsdrvizi
e beni di valore economico compreso tra € 25.@e¢D € 40.000,00;

d) mediante stipula di contratto per scrittura gt@/ nelle acquisizioni di servizi e beni di vale@nomico
compreso tra € 40.000,00 ed € 60.000,00;

e) mediante scrittura privata autenticata o formabfica amministrativa. nelle acquisizioni di serne beni
di valore economico pari superiore alla soglia @ooica di € 60.000,00;

3. Tutte le spese di contratto, compresi i diditisegreteria e I'imposta di bollo, sono a carietlad ditta,
restando a carico del Comune la sola I.V.A. Norostovuti i diritti di segreteria quando I'acquisine dei
servizi o dei beni avviene mediante il mercatotedatco della Pubblica amministrazione gestito dm€ip
s.p.a. o mediante il mercato elettronico gestitaltiee centrali di committenza pubbliche. (art. 3. n.
52/2012 convertito in L. n. 94/2012).

Articolo 60 - Stipulazione del contratto
1. Il contratto di acquisizione di servizi o di htura di beni che riveste la forma della scrittprevata, della
scrittura privata autenticata o che riveste la #ypabblica amministrativa, non puo essere stipudatoon

sono trascorsi 35 giorni dall'ultima comunicaziote provvedimento di aggiudicazione, ai sensi ddll’
11, comma 10 del Codice dei contratti.
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2. Nel caso in cui si opera nel mercato elettrordetia pubblica amministrazione, ai sensi dell’dr,
comma 1 D.L. n. 52/2012 convertito in L. n. 94/201®n si osserva il termine dilatorio di 35 gionper la
stipulazione del contratto.

3. In caso d' urgenza, debitamente motivata, élplesprocedere, dopo I'aggiudicazione e nelle naeta
stipula del contratto, alla consegna della foraitorall’esecuzione del servizio.

Articolo 61 - Revisione prezzi e diritto di recessdel Comune

1. Ai sensi dell'art. 1, comma 13 D.L. n. 95/201¢heertito con modificazioni dalla L. n. 135/2001P,
Comune, nel caso abbia sottoscritto un contratttudita, puo recedere dal contratto quando i velatezzi
pattuiti siano maggiori di quelli di una convenzostipulata da Consip s.p.a. successivamente #latton
stesso.

2. |l diritto di recesso puo essere esercitato daagia stato dato formale avviso di recesso alniéngiorni
prima, siano state pagate le prestazioni gia ewegiire il decimo di quelle non ancora eseguite, i
contraente non accetti la revisione dei prezzinepdrto delle prestazioni ancora da eseguire dfecsnte a
garantire la convenienza economica al recesso;

3. A tal fine, bimestralmente, il responsabile pgedcedimento verifica i prezzi del contratto in sore in
caso di riscontro di prezzi piu bassi, verificaebndizioni di cui al comma precedente, inviteoihtraente a
rivedere i prezzi in modo tale da ricondurli a duelella convenzione sottoscritta da Consip s.p.a.,
awvisandolo che in caso contrario, I'ente intendeakersi del diritto di recedere dal contratto decd5
giorni dal ricevimento dell'awviso;

Articolo 62 — Verifica delle prestazioni

1. Le acquisizioni di servizi o di fornitura di besono soggette rispettivamente ad attestaziomegilare
esecuzione o a verifica di conformita entro 45 (gotacinque) giorni dall’acquisizione. Tali verliie non
sono necessarie per le acquisizioni di valore npegore alla soglia economica di € 5.000,00;

2. Il Responsabile del procedimento valuta, sullsebdelle caratteristiche della prestazione, sxéssario e
opportuno procedere alla verifica di conformit&arso di esecuzione.

3. La verifica di conformita e eseguita dai funzdmominati dal Responsabile del Settore competent

4. Per le acquisizioni di servizi o di fornitura loni di valore pari o inferiore alla soglia ecoricendi €
5.000,00 la sottoscrizione dell’atto di liquidazggreffettuata dal responsabile del procedimentstitatsce
attestazione di regolarita della prestazione dabejuisizione del bene.

5. L'attestazione di regolare esecuzione potraressfettuata in forma semplificata, mediante vidio
attestazione apposto direttamente sulla fattura.

6. Il pagamento del corrispettivo & preceduto datlertamento della regolarita contributiva e fiscabnché
della regolarita dei pagamenti delle imposte direlit cui all'art. 48 bis del D.P.R. n. 602/1973r{fiea
Equitalia servizi s.p.a.)

Articolo 63 — Inadempimenti e penalita

1. Qualora il contraente non adempia agli obbldgrivanti dal rapporto contrattuale, il Responsabi¢l
settore applica le penali previste, trattenendgnialmente sui compensi e sulla cauzione defni si
avvale degli strumenti di risoluzione contrattualdi risarcimento danni.

2. Il foro competente per le liti relative all'adgizione di lavori, servizi e forniture di beni cansistema
semplificato in economia € il Tribunale di Sciacca.

PARTE IV
ELENCO DEGLI OPERATORI ECONOMICI

Articolo 64 - Istituzione elenco operatori econmici
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1. I Comune di Montevago istituisce I'elenco demgeratori economici per I'acquisizione di lavayvizi e
forniture di beni nel sistema semplificato dellegedure in economia, ai sensi dell’art. 125 delL@s

163/2006 e s.m.i., come recepito dalla L.R. 12/20#ai rispettivi regolamenti di attuazione.

2. L’Amministrazione, attraverso I'elenco degli og®ri economici, intende perseguire le seguendlifia:

- rendere effettivi i principi di trasparenza, mitme e paritd di trattamento, prescritti dal Ceditei

contratti, nella individuazione dei contraenti coquali il Comune stipula contratti di lavori, séive

forniture di beni;

- semplificare la procedura per individuare il garnte negli affidamenti diretti di lavori serviziforniture
di beni;

- semplificare la procedura per individuare gli @eri economici da consultare, al fine di selearen
I'offerta migliore;

-semplificare I'accertamento dei requisiti soggettiegli operatori economici che stipulano contratit
lavori, servizi e forniture di beni con 'ente.

3. Il contraente sara individuato dal responsatbeprocedimento, nelllambito degli operatori ewwnci

accreditati presso I'ente, quando le norme delgmtesregolamento lo consentano, a meno che |lcostess
intenda individuare il contraente nel mercato edeito della pubblica amministrazione o avvalersilel
convenzioni stipulate da Consip s.p.a..

4. E' ammessa l'iscrizione all’'elenco da parteutiitgli operatori economici che ne facciano rigtéee che
abbiano il possesso dei requisiti di cui all’ait.d&l presente regolamento.

Articolo 65 - Articolazione dell’elenco

1. L’elenco degli operatori economici che intendaontrarre con il Comune di Montevago e articoliato
tre sezioni:

SEZIONE I: LAVORI,

SEZIONE II: SERVIZI

SEZIONE Ill: FORNITURE DI BENI.

2. Ogni sezione al suo interno e distinta in aatiege classe di esecuzione (lavori e servizi) assg
merceologica (beni).

Articolo 66 - Servizio responsabile della tenutael’elenco.

1. L’elenco degli operatori economici accreditaggso il Comune di Montevago € tenuto e aggiordato
servizio di segreteria. |l Responsabile del sets@rvizi generali individua con proprio provvedirteenl
responsabile del procedimento per la tenuta gikmgamento dell’elenco.

2. L’elenco degli operatori economici & pubblicagal sito istituzionale del’ente ed € aggiornato
semestralmente entro il mese di febbraio e entmee di agosto a cura del responsabile per ldaenu
'aggiornamento dell’elenco. A tal fine gli operat@conomici che intendono iscriversi nell’elencel d
Comune devono far pervenire la richiesta di isoneientro il 31 dicembre dell'anno precedente coah80
giugno dell’anno in corso.

Articolo 67 - Requisiti per l'iscrizione.

1. Gli operatori economici per contrarre con il Gora e per iscriversi nel relativo elenco devonsspdere
i requisiti di idoneita morale e di capacita prafesale prescritti dagli artt. 38 e 39 del Codie¢ abntratti,
nonché quelli specifici in ordine alla capacitammmica e finanziaria e capacita tecnica professtodiacui

agli artt. 41 e 42 del Codice dei contratti.

2. Per essere iscritti nell’elenco degli operagmonomici, gli stessi non devono essere sottopasiisure di
prevenzione personale, applicate dall’autorita igiada di cui al Codice delle leggi antimafia didemisure
di prevenzione, ecc. (Dec. Lgs. n. 159/2011), assdell’'art. 67, comma 2 del medesimo codice.

3. Gli operatori economici per essere iscritti 'eé#ihco devono essere in regola con i pagamenbinegt

adempimenti previdenziali, assistenziali e asstotiranonché con tutti gli altri obblighi previstialla

normativa vigente nei confronti di INPS, INAIL esse edili.

4. Gli operatori economici per essere iscritti 'e#inco devono essere in regola con gli obbligbutari e
con gli obblighi in materia di sicurezza sul podidavoro.
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5. Gli operatori economici che intendono accreditpresso il Comune di Montevago oltre a possedere
requisiti di cui ai commi precedenti, devono essertti nel Registro delle imprese tenuto d&li@mere di
commercio, industria, artigianato e agricoltura.

6. Gli operatori economici che intendono esegw@wli di valore economico pari o superiore allalisodi €
150.000,00, oltre ai requisiti prescritti dai compnecedenti, devono essere in possesso dell'ateseadi
gualificazione all’esecuzione di lavori pubblici@3);

7. | requisiti soggettivi possono essere autodeatif dagli operatori economici ai sensi degli .a46/47 del
D.P.R. n. 445/2000;

8. Il responsabile della tenuta dell’elenco vedfiaequisiti soggettivi, dichiarati dagli operateconomici,
mediante la richiesta della certificazione agli aorig competenti comprovante il possesso dei requisit
dichiarati, a campione, mediante estrazione a s@lt@0% delle domande di iscrizione presentaté chiso

di dichiarazioni mendaci il responsabile della tandell’elenco deve segnalare il fatto alla Proodetia
Repubblica competente e all’Autorita di vigilanaa sontratti pubblici. L'operatore economico nontrdo
chiedere l'iscrizione nell’elenco del Comune pen@ho due dalla dichiarazione mendace.

Articolo 68 - Procedura per la formazione degli ednchi di operatori economici

1. Gli operatori economici che intendono iscriversll’elenco del Comune, devono presentare emtgd i
dicembre dell'anno precedente o entro il 30 giuget‘anno in corso, la domanda di iscrizione, réalat
secondo lo schema disponibile sul sito istituzierd®ll'ente con assolvimento dell'imposta sul bollo

2. Alla domanda vanno allegate tutte le certifioakziche il Comune non é tenuto a richiedere allee al
pubbliche amministrazioni e tutti gli altri docunterche attestano particolari requisiti in possesso
dell'operatore economico. Tutti gli altri requisiiossono essere autocertificati mediante dichianazi
sostitutiva ai sensi degli artt. 46 e 47 D.P.R14%/2000.

3. La domanda puo essere inoltrata telematicamemediante posta certificata all'indirizzo
protocollo.montevago@pec.it.

4. L'ordine di iscrizione nell'elenco per ciascuadegoria € dato dalla data di protocollo della doda di
iscrizione e, a parita di data, dal numero di protio.

Articolo 69 - Cancellazione dall'elenco

1. La cancellazione dall'elenco degli operatorineenici € disposta d'ufficio nei seguenti casi:

a) per sopravvenuta carenza di uno dei requistudal precedente art. 67;

b) per mancata dimostrazione ovvero accertata zardai requisiti generali e speciali in occasioréiad
verifica a campione;

c) quando l'impresa iscritta sia incorsa in actergrave negligenza o malafede nell'esecuzionea dell
prestazione verso 'Amministrazione;

d) per mancata presentazione di offerte in occagilbtre inviti consecutivi.

2. Nei casi previsti dal comma precedente, il Raspbile del settore servizi generali né da temyasiente
comunicazione all'operatore economico.

3. Il provvedimento di cancellazione ha di regdfecacia interdittiva annuale

PARTE V
NORME FINALI

Articolo 70 - Abrogazione di norme

1. Sono abrogate tutte le disposizioni regolameimacontrasto con quelle del presente regolameht
disciplinano le acquisizioni in economia di lavaservizi e forniture di beni, contenute in partarel nel
regolamento approvato con Del. C.C. n. 20 del 20B¥ e successive modificazioni.

Articolo 71 - Rinvio
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1. Per quanto non previsto nel presente regolameat@no applicazione le disposizioni di leggi e di
regolamenti vigenti in materia di cui all'art. 1.

Articolo 72 - Entrata in vigore e forme di pubblicita

1. La deliberazione che approva il presente regefdon e pubblicata all’albo pretorio, secondo Igote
generali previste per gli atti del Consiglio comigndNon appena la deliberazione del Consiglio caa®in
consegue l'esecutivita (10 giorni dalla pubblicagall'albo pretorio) il presente regolamento degeere
pubblicato all'albo pretorio in modo autonomo rigpell’atto di adozione ed entra in vigore il gdicesimo
giorno successivo alla pubblicazione.

2. Copia del presente regolamento & pubblicataisulistituzionale dell’ente e viene aggiornatatémpo
reale in caso di successive modificazioni.

34



